>ecc  CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA - ES

‘E COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N.° 13/2014

A Camara O Municipio de Anchieta realizara licitagdo na modalidade "Pregao Presencial”,
visando a CONTRATAGAO EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
GESTAO DE CONTEUDO DOCUMENTAL, com quantitativo e especificagdes constantes no
Processo Administrativo n°® 1126/2014, devidamente aprovado pela Presidente da Camara
Municipal de Anchieta.

O Pregao sera realizado pela Pregoeira e Equipe de Apoio, designados pela Resolugao n°
62/2014 de 02/01/2014.

Todos os procedimentos serdo regidos pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e
subsidiariamente pelo Decreto n° 1.790, de 07 de julho de 2005, pela Lei Federal n° 8.666/93,
Lei Complementar n° 123/06 e demais normas pertinentes e pelas condi¢des estabelecidas no
presente edital.

1 - DO OBJETO E PRAZO DE EXECUGAO

1.1 — O objeto da presente licitagdo é a CONTRATAGAO EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTAGAO DE SERVICOS DE GESTAO DE CONTEUDO DOCUMENTAL, conforme
detalhamento e demais condi¢des constantes do Anexo 01, que integra o presente Edital para
todos os fins.

1.2 — Cabe a Administracao da Camara a responsabilidade pela fiscalizagdo e acompanhamento
da prestacdo dos servicos do objeto ora licitado. A fiscalizagdo a que se refere este item néo
exclui e nem reduz a responsabilidade da Contratada por eventuais danos causados a Camara
Municipal de Anchieta ou a terceiros, resultantes de agdo ou omisséo culposa ou dolosa de
quaisquer de seus empregados ou prepostos.

1.3 — A prestagéo dos servigos devera obedecer ao cronograma e todas as condigdes detalhadas
no Anexo 01, a contar da emissado da Ordem de Servigos emitida pela Coordenagéo de Compras.

2 - DO TERMO DE REFERENCIA

2.1 — Modalidade: Pregao Presencial
2.2 — Processo Administrativo: n® 1126/2014
2.3 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO POR LOTE.

2.4 — Data e horario do credenciamento e entrega dos envelopes: até as 14:00 horas do dia
29/10/2014.

2.5 — Data e horario da abertura dos envelopes: 14:00 horas do dia 29/10/2014.

2.6 — Local de realizagcao do Pregao: sede da Camara Municipal de Anchieta, sito a Rua Nancy
Ramos Rosa, n° 87, Bairro Portal de Anchieta, Anchieta-ES, CEP: 29.230-000.

3 - DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

3.1 — Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretacéo do
presente Edital e seus Anexos devera ser enviado, por escrito, a Pregoeira, responsavel por esta
licitagdo, exclusivamente no endereco eletrénico pregao@camaraanchieta.es.gov.br, até 02
dias uteis anterior a data da abertura fixada no item 2.
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| 4- DA FONTE DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

4.1 - As despesas decorrentes da execugao do objeto desta Licitagdo, na modalidade de Pregéo
Presencial, correrdo a conta da seguinte dotagdo orgamentaria, referente ao Exercicio de 2014:
Atividade: 2.001 — Manutencao das atividades Legislativas

Elemento de despesa: 33903900000 — Outros Servigos de terceiros — pessoa juridica

5 - DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

5.1 — Conforme previsto no art. 41 § 1° da Lei 8.666/93, qualquer cidadao é parte legitima para
impugnar edital de licitagéo por irregularidade na aplicagéo da lei, devendo protocolar o pedido
na Secretaria da Camara, até 05 (cinco) dias uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes de habilitagdo, devendo a Administragao julgar e responder a impugnagéo em até 03
(trés) dias uteis, sem prejuizo da faculdade prevista no § 1° do art. 113 da mesma lei.

5.2 — Decaira do direito de impugnar os termos do Edital de licitagao perante a Administragao o
licitante que ndo o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura deste Pregao, sendo que
0 mesmo nao tera efeito de recurso.

5.3 — Cabera a Pregoeira decidir sobre o pedido.

5.4 — Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizagao do certame.

5.5 — As impugnagdes protocoladas intempestivamente, ndo seréo recebidas.

6 — DA DATA, LOCAL E HORA PARA ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1 — O Pregoeiro efetuara o credenciamento e recebera os envelopes (PROPOSTA e
HABILITACAO) referentes a este Pregédo, na sala de reunides do PREGAO, localizada na sede
da Cémara Municipal.

6.1.1 — Em nenhuma hipotese serdo recebidos quaisquer envelopes fora do prazo estabelecido
neste edital.

6.1.2 — Os envelopes (PROPOSTA e HABILITACAO) serdo entregues separadamente ao
Pregoeiro, devendo estar lacrados, rubricados, contendo na parte externa, além da razéo social
completa do proponente os seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 02 -

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL. DOCUMENTAGAO
CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA P/ HABILITAGAO.
PREGAO PRESENCIAL N° 13/2014 MUNICiPIO DE ANCHIETA
ABERTURA: 29/10/2014 CAMARA MUNICIPAL DE
HORARIO: 14:00 HORAS ANCHIETA

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2014
ABERTURA: 29/10/2014
HORARIO: 14:00 HORAS

6.1.3 — Caso o licitante nao esteja presente devera enviar declaracdo (ANEXO 3) dando ciéncia
de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo na forma estipulada (em envelope
separado da Proposta e Habilitagéo).
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| 7 — DO CREDENCIAMENTO

7.1 — Para fins de credenciamento junto a Pregoeira, o proponente devera apresentar:

a) Um representante munido de documento que o credencie a participagdo (ANEXO 2),
respondendo 0 mesmo pela representada, e copia do documento de identificagdo. A copia da
identidade do credenciado podera ser autenticada no momento do credenciamento, mediante a
apresentacado do documento original.

b) Copia autenticada de documento (apresentagéo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
com seus termos aditivos ou contrato social consolidado, devidamente registrados na Junta
Comercial ou no cartério de pessoas juridicas, conforme o caso), a fim de comprovar se o
outorgante do instrumento procuratorio que trata o item ‘a’ possui os devidos poderes da outorga
citada.

c) Declaragdo de que a empresa satisfaz plenamente as exigéncias habilitatérias, conforme
modelo no Anexo 03.

d) Para usufruir os beneficios previstos na Lei Complementar n® 123/06 (Art. 42 a 45) os licitantes
deverdo comprovar sua condicdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
apresentando a Certidao Simplificada da Junta Comercial, referente ao ano corrente.

d.1) Para fins de comprovagao da condigao acima descrita sera aceita apenas
Certidao Simplificada da Junta Comercial.

7.2 — O nao credenciamento por parte da licitante ndo é desclassificatorio, apenas a impede de
apresentar lances na sessao de disputa e manifestar interesse recursal.

7.3 — O credenciamento sera realizado no momento da entrega dos envelopes, no mesmo local
da disputa de lances, no dia 29/10/2014.

7.4 — O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar lances
verbais e sucessivos, bem como, para que possa manifestar o interesse recursal.

7.5 — No credenciamento o representante do proponente exibira ao Pregoeiro o mesmo
documento de identidade previsto no instrumento procuratério (ANEXO 2), o qual devera constar
a devida autorizagéo para participar deste Pregéo e a responder pelo proponente, inclusive para
a oferta de lances verbais de pregos, firmar declaragbes, desistir ou apresentar recurso, assinar
a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em nome do proponente.

7.6 — No caso de proprietario, diretor, soécio ou assemelhado da proponente que comparecer ao
local, devera comprovar que tem poderes de representatividade por meio da apresentagéo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos, do documento de eleigéo de
seus administradores, devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas
juridicas, conforme o caso.

7.7 — Os documentos poderéo ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabeliao de nota ou pelo Pregoeiro, como também pela Equipe de Apoio da CMA,
hipétese em que a autenticagdo devera ocorrer previamente ao credenciamento, ou por
publicacao Oficial.

7.8 — Caso o proponente ndo comparega, mas envie toda a documentacado necessaria dentro do
prazo estipulado, participara do Pregédo com a primeira proposta apresentada quando do inicio
dos trabalhos, renunciando a apresentagéo de novas propostas e a interposi¢ao de recurso.
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7.8.1 — No caso da nao participagao, o proponente devera enviar a declaragdo de que trata o
Anexo lll em envelope devidamente lacrado, a ser entregue junto com os Envelopes n.° 01 e n.°
02, com os seguintes dizeres: "Camara Municipal de Anchieta E.S - Pregao Presencial n.
13/2014, Envelope DECLARAGAO".

7.9 — A apresentacéo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, bem como documentos
de identificagdo, devidamente autenticados no Credenciamento, isenta o licitante de apresenta-
los no Envelope n.° 02 — Habilitagao.

8 — DA ABERTURA DOS ENVELOPES

8.1 — As 14:00 horas do dia 29 de outubro de 2014, sera aberta a sessdo pela Pregoeira na
sala de reunides do Pregao, localizada na sede desta CMA.

9 - DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

9.1 - As propostas deverao permanecer validas e em condi¢cdes de aceitagdo por um periodo de
60 (sessenta) dias consecutivos, contados da data de sua entrega e a auséncia deste prazo na
proposta, implicara em sua concordancia tacita.

Findo este prazo, ficam os participantes liberados dos compromissos assumidos.

9.2 - Caso o processo licitatorio demore mais do que a validade das propostas para ser
concluido, as licitantes que desejarem renovar suas propostas deverdo encaminhar,
formalmente, a Pregoeira Oficial Sra. Fabiola Ferreira Simoes, para o local da licitagdo, uma
carta prorrogando o prazo de validade das propostas por mais 30 (trinta) dias. A entrega dessa
carta devera, obrigatoriamente, ocorrer antes do término da vigéncia da proposta.

9.3 - O ndo encaminhamento da referida correspondéncia nesse sentido, sera entendido como
a nao renovacao da proposta, e consequente desisténcia da definitiva arrematagédo do bem
objeto da licitagdo/modalidade Pregdo Presencial, liberando a licitante de todas as suas
obrigacdes e direitos decorrentes do certame.

10 - DA PARTICIPAGAO

10.1 - Nao sera permitida a participagdo de empresas em consorcio.

10.2 - As propostas apresentadas dever&o atender a todo o objeto solicitado ndo sendo aceitas
propostas de fornecimento de itens parciais do objeto.

10.3 - Nao sera permitida a sub-contratacdo de empresas.

10.4 - Nao poderdo participar as empresas ou instituicbes que se encontrem sob faléncia,
concordata, concurso de credores, dissolugdo, liquidagéo.

Caso seja identificado o impedimento da empresa ou instituicdo junto a Administragdo Publica
brasileira, a empresa estara inabilitada.

10.5 - Nao poderéo participar do presente Pregdo Presencial, as empresas das quais o(a)
Servidor(a) Publico(a) do Municipio de Anchieta/ES seja gerente, acionista, controlador,
responsavel técnico ou sub-contratado.

10.6 - Também n&o poderéo participar deste certame as empresas suspensas pelo Municipio de
Anchieta/ES, ou declaradas inidbneas por qualquer ente da Administragdo Publica, ou ainda, as
enquadradas no Artigo 9° da Lei 8.666/93.

10.7 - Cada LICITANTE, inclusive suas filiais ou empresas que fagam parte de um mesmo grupo
econdmico ou financeiro, somente podera concorrer com uma unica proposta individual.
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10.8 - Entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou financeiro as empresas
que tenham diretores, acionistas (com mais de 5% de participagédo) ou representantes legais
comuns e as que dependam economicamente ou financeiramente de outra empresa ou a
subsidiem.

11 — DA ENTREGA DOS ENVELOPES DE PROPOSTA E HABILITAGAO

11.1 - Os licitantes deverao entregar no entretempo definido neste edital, sua proposta e sua
documentagdo necessaria para habilitagdo, em 02 (dois) envelopes distintos, lacrados e
rubricados, contendo na parte externa, além da razdo social completa da proponente (com
CNPJ) os seguintes dizeres: "Camara Municipal de Anchieta” — CMA — Pregao Presencial, n°
12/2014, Envelope n° 01 — PROPOSTA; Envelope n° 02 — HABILITACAQ".

11.2 - O Envelope n° 001 — PROPOSTA devera conter as informagdes/documentos exigidos no
item 11.1 deste Edital, e o Envelope n° 02 — HABILITACAO deverd conter os
documentos/informagdes exigidos no item 12.1 deste Edital.

11.3 — Os documentos poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de copia
autenticada por tabelido de nota ou pelo Pregoeiro ou da Equipe de Apoio da CMA, hipdtese em
que a autenticagdo devera ocorrer previamente a entrega dos envelopes lacrados, ou por
publicacao Oficial.

12 — DO ENVELOPE N° 001 — PROPOSTA

12.1 — A proposta devera ser formulada em 01 (uma) via, datilografada ou digitada, contendo
a identificagdo da licitante (no minimo: nome e CNPJ), datada, assinada por seu representante
legal, em papel timbrado ou carimbada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devendo conter
as seguintes informacgdes:

a) discriminagao do objeto ofertado conforme especificagdes e condigdes previstas no Anexo 01.

b) validade da proposta a qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias contados da data de
abertura da mesma,

c) todos os custos de fornecimento, dentre eles, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas,
impostos, seguros, transportes, embalagens, licengas, despesas de frete e todas as demais
despesas necessarias para o fornecimento do respectivo objeto.

d) O valor devera ser apresentado em algarismo e por extenso. No caso de ser apresentado nas
duas formas (em algarismo e por extenso) e havendo divergéncia entre ambos, prevalecera a grafia
por extenso.)

e) A simples apresentagéo da proposta por si s6 implicara a plena aceitagéo por parte do licitante
de todas as condigbes deste edital, independentemente de transcri¢ao.

f) As propostas com valores superiores ao maximo estimado no edital serdo desclassificadas.

g) Nao sera considerada nenhuma oferta ou vantagem baseada nas propostas dos demais
licitantes, ou ndo previstas neste edital.

h) As propostas, sempre que possivel, deverdo trazer as mesmas expressdes contidas no Anexo
01, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificagao do objeto.

i) Nao sera aceita proposta parcial (quantidade inferior) com relagdo ao objeto.
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| 13 — DO ENVELOPE N° 002 — HABILITAGAO

Os licitantes deverdo apresentar no Envelope n® 002 — HABILITACAO, os documentos abaixo
enumerados:

13.1 — DA HABILITAGAO JURIDICA
a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais € no caso de sociedade por agdes, acompanhado dos documentos de
eleicdo de seus atuais administradores;

¢) Inscrigéo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de Diretoria
em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6érgao
competente, quando a atividade assim o exigir.

e) Cédula de Identidade do(s) representante(s) legal(is) da licitante, definido no ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor.

f) Declaragéo de empregado menor, conforme modelo descrito no Anexo 04.
g) Declaragao de inexisténcia de fatos supervenientes, conforme modelo descrito no Anexo 04.

h) Declaracgéo do licitante de inexisténcia de débito perante o Municipio de Anchieta, conforme
modelo no Anexo 04.

i) Declaragéo do licitante de que néo tenha sido declarada inidonea pela Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja cumprindo suspensao do direito de licitar e de
contratar com a Administragdo Publica do Municipio de Anchieta, conforme modelo descrito no
Anexo 04.

13.2 - DA REGULARIDADE FISCAL
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Publica Federal, Estadual e Municipal da sede da
licitante, comprovada através de certidao negativa;

c¢) Certidao Negativa com a Divida Ativa da Uniao;

d) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;
e) Prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS).

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

g) Alvara de funcionamento emitido pelo 6rgéo fiscal da sede do licitante;

13.3 — DA QUALIFICAGAO TECNICA

a) Comprovacéao de aptidao para fornecimento dos objetos licitados, mediante apresentacéo de
declaragao firmada por pessoas juridicas publicas e/ou privadas que sendo clientes da licitante,
atestem a capacidade da mesma para prestar o servigo do objeto ora licitado.



>ecc  CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA - ES

‘E COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

13.4 - QUALIFICAGAO ECONOMICO - FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias, anteriores a data fixada para a
sessao de abertura da licitagao.

OBSERVAGAO: Toda a documentagdo para a habilitagdo e proposta comercial devera ser
apresentada em lingua portuguesa, sendo admitido o recebimento de folhetos ou catalogos nos
idiomas espanhol ou inglés, desde que devidamente traduzidos para o portugués por tradutor
juramentado.

14 — DAS MICRO EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

14.1 As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo em certames
licitatérios, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagao de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigao (certidoes positivas e vencidas).

14.2 Havendo alguma restrigdo na comprovagéao da regularidade fiscal, sera assegurado prazo
de 02 (dois) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, para a regularizagao da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de negativa.

14.3 A nao-regularizagdo da documentacgao implicara na decadéncia do direito a contratagao,
SEM PREJUIZO DAS SAN(}OES previstas na Lei 8.666/93 e Lei 10.520/02, sendo facultado a
Administragédo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura
do contrato, ou revogar a licitacao.

15 — DO PROCEDIMENTO DA SESSAO E JULGAMENTO

15.1 — Declarada aberta a sessdo pela Pregoeira Oficial, ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.

15.2 — A Pregoeira Oficial, procedera a abertura do Envelope n°. 01 — PROPOSTA, julgando-as
e classificando-as, MENOR PREGCO POR LOTE, considerando para tanto, as disposi¢des da Lei
n°. 10.520/02, principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.

15.3 — Nao serdo admitidos lances ou propostas fracionados por item.

15.4 — Serao desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos deste edital
ou imponham condi¢des, que se opuserem a qualquer dispositivo legal vigente, ou que consignarem
precos excessivos ou manifestamente inexequiveis.

15.5 — No curso da sessao, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos de
até 10%( dez por cento) superior aquela poderao fazer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer
que sejam os pregos oferecidos.

15.6 — Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigbes definidas no item 13.5, poderao os
autores das melhores propostas, até o maximo de 3(trés) — a melhor proposta e mais duas —,
oferecer novos lances verbais e sucessivos, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

15.7 — Uma vez classificadas as propostas o Pregoeiro convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

15.8 — Os valores dos lances deverao ser decrescentes e distintos.



CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA - ES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

15.9 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro, implicara a
excluséao do licitante da etapa de lances verbais € na manutengéao do ultimo prego apresentado pelo
licitante, para efeito de ordenagao das propostas.

15.10 — A Pregoeira durante a sessao podera estipular normas, procedimentos, prazos e demais
condigbes que julgar necessarias, a fim de por ordem ao certame.

15.11 — Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades previstas em lei e neste edital.

15.12 - Dos lances ofertados ndo cabera retratagao.

15.13 — Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera encerrada a
etapa competitiva e ordenada as ofertas, exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR
LOTE.

15.14 — Em seguida, a Pregoeira examinara a aceitabilidade da(s) primeira(s) classificada(s),
quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

15.15 — Sendo aceitavel a proposta sera aberto o Envelope n° 02 — HABILITACAO e verificado o
atendimento as exigéncias habilitatorias previstas neste edital.

15.16 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital (PROPOSTA e
HABILITACAO), a(s) licitante(s) sera(do) declarada(s) vencedora(s), sendo-lhe(s) adjudicado(s)
0 objeto do certame, caso ndo ocorra a manifestagao de recurso. No caso em que a vencedora
seja empresa enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e haja problema
na documentacéao de regularidade fiscal apresentada, serdo dados 02 dias uteis prorrogaveis por
mais 02, para que a mesma apresente sua regularizagdo, (seguindo normas da Lei
Complementar 123/06).

15.17 — Caso a empresa que ofertou o lance final de menor preco seja uma empresa de grande
porte, sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratagdo para as
microempresas e empresas de pequeno porte.

15.18 — O empate ficticio, citado no item anterior, sera considerado aquela situagdo em que o
lance final apresentado pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores ao melhor precgo final.

15.19 — Ocorrendo o empate ficticio, a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada podera, ao final da oferta de lances, apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, situagdo em que sera adjudicado em seu favor o objeto
licitado.

15.20 — Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, serdo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem no citado empate ficticio, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

15.21 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido (cinco por cento - 5%), sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que podera apresentar uma melhor oferta.

15.22 — Na hipdtese da ndo-contratagdo nos termos disciplinados para o empate ficticio, o objeto
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
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15.23 - A regra do empate ficticio ou ficto somente se aplicara quando a melhor oferta nao tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

15.24 — A adjudicagao do objeto desta licitagdo podera ser feita a apenas uma licitante.

15.25 — O proponente é responsavel pelas informag¢des e documentagdes apresentadas, sendo
motivo de desclassificagdo ou inabilitacdo a prestacdo de quaisquer dados ou documentos
falsos.

15.26 — A desclassificagdo ou inabilitagdo podera ocorrer em qualquer fase, se porventura o
Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos que contrariem as disposigdes contidas neste edital
ou que desabonem a idoneidade do proponente.

15.27 — A Pregoeira ou a autoridade superior podera solicitar esclarecimentos e promover
diligéncias, em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando prazo para
atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusédo
posterior de documento ou informagédo que deveria constar originariamente em qualquer dos
envelopes.

16 — DOS RECURSOS

16.1 — Dos atos relacionados a este procedimento licitatorio cabem os recursos previstos na Lei
n°® 10.520/02 e na Lei 8.666/93 e suas alteragdes, sendo a autoridade superior para decidir sobre
a admissibilidade do recurso proposto, a Presidente da Camara Municipal.

16.2 — Os recursos deverao observar os seguintes critérios:
a) serem dirigidos a Pregoeira Oficial — Fabiola Ferreira Simdes, devidamente fundamentados e
acompanhados da documentagéao pertinente;

b) quando assinados por representante legal do licitante, o documento devera declarar os
poderes especificos, hipotese em que devera ser anexado o instrumento procuratério (se
ausente nos autos);

c) apos manifestar e motivar a intengao de recurso o licitante tera 3 (trés) dias para apresentar
as razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazbes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. Recursos fora do prazo legal, ndo
serao admitidos.

d) Afalta de manifestagédo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia desse direito.

17 — DO CONTRATO

17.1 - A efetivagéo do contrato dar-se-a através de termo proprio (Anexo 05) a ser assinado com
a empresa vencedora, no prazo maximo de 05 (cinco) dias, apds a homologagéao e adjudicagéo
do certame pela autoridade competente.

17.2 - O ndo cumprimento de quaisquer obrigag¢des contratuais ou legais sujeitara o contratado
as penalidades previstas na Lei n°® 8666/93 e 10520/02, como também as determinadas no
contrato.

17.2.1 - A aplicagao de multa ndo impede a resolugéo do contrato a ser firmado.
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17.3 — A prestacao do servico devera ser efetuada rigorosamente dentro das especificacdes
estabelecidas na proposta vencedora e no respectivo contrato. A ndo observancia dessa
condigdo podera implicar a nao aceitacdo dos mesmos, sem que caiba ao contratado
inadimplente qualquer tipo de direito ou reclamacdo, ndo se responsabilizando a Camara
Municipal de Anchieta por qualquer indenizagéo.

17.4 - A empresa vencedora obrigar-se-a a assinar o respectivo contrato de execugéo dos
servigos, no prazo maximo de 05(cinco) dias, contados da data do recebimento de convocacgao
para a assinatura do Contrato, convocagao esta que sera expedida, apdés homologagédo e
adjudicacéo.

17.5 — E facultado a Camara Municipal de Anchieta-ES, quando a empresa convocada néo
assinar o termo de Contrato no prazo e condicbes estabelecidas, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condigbes
propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados em conformidade
com o ato convocatdrio, ou revogar a licitagdo independentemente da cominagéo prevista no
artigo 81 da Lei n° 8.666/93.

17.6 — A fiscalizagdo do(s) contrato(s) oriundos deste Pregéo sera(ao) de responsabilidade de
servidor indicado pela Presidéncia.

17.7 — O contrato tera vigéncia de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado de acordo com o
inciso Il do Art. 57 da Lei n.° 8.666/93.

18 — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

18.1 — A classificagédo das propostas, o julgamento da proposta e da habilitagao sera submetido
a autoridade superior para deliberagdo quanto a sua homologacéao e a adjudicagao do objeto da
licitagao caso ocorra recurso.

18.2 — Caso néo haja interesse recursal manifestado logo apds a sessao, a Pregoeira € quem
adjudicara o objeto, sendo que esta adjudicagdo ndo produzira efeitos até a homologagao pela
autoridade superior.

19 — DA ACEITAGAO E PAGAMENTO

19.1 — A contratada arcara com todos os custos referentes a mao-de-obra direta e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigagées de ordem trabalhista, recursos materiais,
transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas administrativas, tributos
e demais encargos necessarios a prestagao dos servigos objeto deste edital.

19.2 - O(s) pagamento(s) sera(dao) realizados mediante a apresentagdo a CMA dos
documento(s) fiscal(is) habil(eis), sem emendas ou rasuras e ter ocorrido o recebimento na forma
prevista no art. 73 da Lei n°® 8.666/93 e suas alteracdes.

19.3 — Apds verificagéo da prestacao do servigo solicitado nesta licitagdo estar de acordo com
as exigéncias do Edital, o pagamento sera efetuado até o trigésimo dia, que se dara de acordo
com os termos deste edital, mediante a apresentagcdo das respectivas faturas/notas fiscais,
devidamente atestadas pelo recebedor dos bens e desde que atendidas todas as exigéncias do
Edital. Constatando o adquirente qualquer divergéncia ou irregularidade na nota fiscal/futura,
esta sera devolvida ao Fornecedor para as devidas corregbes, ndo sendo devida, neste caso,
corregao sobre os valores.



32=cc CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA - ES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

§1° - A liquidagéo das despesas obedecera rigorosamente o estabelecido na Lei n°
4.320/64, assim como nas Leis Estaduais n°s. 2.583/71 e 5.383/97 e alteragdes posteriores.

19.4 — Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s) sera(ao)
devolvido(s) a contratada para corregéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de apresentagao da nova fatura, devidamente corrigida.

19.5 — A CMA podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

19.6 — Para a efetivacéo do pagamento o licitante devera manter as mesmas condigdes previstas
neste edital no que concerne a PROPOSTA e a HABILITACAO.

20 - DA ANULAGAO OU REVOGAGAO

20.1 — A presente licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico e sera anulada
por ilegalidade, através de parecer escrito e devidamente fundamentado, sem que caiba ao
licitante o direito a indenizagao.

21 - DAS PENALIDADES E SANGOES

21.1 - A empresa adjudicada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para
a prestagao do servigo contratado, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei N°
10520/02 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes, a saber:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

Il - suspensao temporaria de participagcao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que o contratado ressarcir a Administragéo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo
da sangao aplicada com base no inciso

21.1.1 - Impedimento do direito de licitar com a Administragao Publica por um periodo de até
05 (cinco) anos.

21.1.2 - Multa pelo atraso no prazo da data para entrega do objeto apos a adjudicagéo ou
pela ndo retirada da ordem de compra, calculada pela formula:

M=0,005xC xD
Onde:
M= valor da multa
C= valor da obrigagdo
D= n° de dias em atraso.

21.1.3 - A aplicagédo da penalidade contida no item 21.1.1, ndo afasta a aplicacédo da
sancgao trazida no item 21.1.2.

21.2 - A recusa injustificada da adjudicataria em assinar, aceitar ou retirar o Instrumento
Contratual dentro do prazo estipulado neste Edital, caracterizara o descumprimento total das
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obrigagcbes assumidas, ensejando a aplicagdo das penalidades previstas no subitem 11.3, desta
clausula, reservando-se a CONTRATANTE, independentemente, de qualquer aviso ou
notificacdo, optar pela convocagédo dos demais licitantes, na ordem de classificagéo, para fazé-lo
em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, ou revogar esta
licitagao.

21.3 - O valor das multas aplicadas podera, ser pago diretamente pela CONTRATADA ou ser
descontado dos pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou, quando for o
caso, da caugéao prestada e se necessario cobrancga judicial.

21.4 - As sang¢des somente poderdo ser relevadas em razdo de circunstancias excepcionais, e
as justificativas somente seréo aceitas quando formuladas por escrito, fundamentadas em fatos
reais e comprovaveis, a critério da autoridade competente da CONTRATANTE, desde que
formuladas pela CONTRATADA no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis da data em que esta
tomar ciéncia, mediante protocolo, da aplicagdo da sancgao.

22 - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

22.1 — Demais responsabilidades das partes contratante e contratada, constam na minuta que
integra o Anexo 05 deste edital.

23 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

23.1 — Ao apresentar proposta, fica subentendido que o licitante conhece todas as condigbes
estabelecidas no presente edital e seus anexos.

23.2 — A CMA reserva-se o direito de efetuar diligéncias com a finalidade de verificagdo da
autenticidade e veracidade dos documentos e das informagbes apresentadas nas propostas.

23.3 - O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos documentos
apresentados.

23.4 — A Pregoeira solicitara, em qualquer época ou oportunidade, informagées complementares,
se julgar necessario.

23.5 — Poderdo ser convidados a colaborar com a Pregoeira, assessorando-a, quando
necessario, profissionais de reconhecida competéncia técnica, nado vinculados direta ou
indiretamente a qualquer dos licitantes, bem como qualquer outro servidor desta CMA.

23.6 — Este Edital sera regido pelas regras e principios publicistas, pela Lei n® 10.520/02 e pela
Lei n° 8.666/93 com suas alteragdes, independente da transcricdo das normas vigentes.

23.7 — A Pregoeira resolvera os casos omissos com base no ordenamento juridico vigente.

23.8 — Informagdes complementares inerentes a este pregdo poderao ser obtidas pelos
interessados pelo telefone (28) 3536-0300, (28) 3536-0303, em dias uteis no horario de 12h as
17h.

23.9 - FORMALIZAGAO DE CONSULTAS: até dois dias Uteis antes da data da abertura das
propostas, informando o n°. do Pregao.

23.10 — A Pregoeira pode a qualquer tempo negociar o pre¢o com o licitante vencedor a fim de
almejar proposta mais vantajosa para a Administragdo.

23.11 - Fazem parte do presente Edital integrando-o de forma plena, independentemente de
transcri¢ao:

ANEXO 01 — Termo de Referéncia;
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ANEXO 02 - Modelo de planilha de custos e formacgao de precos;

ANEXO 03 — Modelo de Credenciamento;

ANEXO 04 — Modelo de Declaracédo de Atendimento as Exigéncias Habilitatorias;

ANEXO 05 — Modelo de Declaragdao de Atendimento ao Inciso XXXIIl, Art. 7°, da Constituicao
Federal, Modelo de Declaragdo de Superveniéncia, Modelo de Declaragdo de Declaragao de
Inexisténcia de Débito com o Municipio de Anchieta, Modelo de Declaragdo de Idoneidade.
ANEXO 06 — Minuta do contrato

ANEXO 07 — Valor maximo

Anchieta/ES, 08 de outubro 2014.

Fabiola Ferreira Simoes
Pregoeira Oficial
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

DESCRICAO DO OBJETO
Contratacdo de Empresa Especializada na Prestag@o de Servigos de Gestdo de Conteudo Documental
através da utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao, sendo:

L. GESTAO DOCUMENTAL

1.1 ELABORACAO do Plano de Classificagcdo de Assuntos e da Tabela de Temporalidade de Documentos
12 Organizagdo e Tratamento de Documentos Fisicos

13 Digitalizagdo e indexagdo de documentos

14 Compilagdo de atos normatvos

2. SERVICOS WEB

21 Licenciamento e Implantag@o de Sistema para gerenciamento de contetido DOCUMENTAL
2.2. Licenciamento e Implantag¢@o de Sistema para Armazenamento e busca da legislagdo municipal
23 Licenciamento e Implantag@o de Sistema de gerenciamento de processo legislativo

24 Licenciamento e Implantag@o de Sistema DIGITAL

2.5 manutencao e atualizagdo do portal oficial da camara municipal

2.6 hospedagem dos sistemas, dados e de contas de email

3. FORNECIMENTO E SUPORTE TECNICO A CERTIFICADOS DIGITAIS

3.1 CERTIFICADOS DIGITALIS e-CPF

32 TOKEN USB

OBJETIVO

Digitalizar o acervo da Camara Municipal de Anchieta, aperfeigoar o portal da CMA e informatizar os
processos legislativos.

JUSTIFICATIVA

A gestdo documental trard maior seguranga e organizagdo no armazenamento dos documentos fisicos.
Além de permitir uma consulta mais pratica pois estardo digitalizados.

Os servigos Web trata maior transparéncia e eficiéncia nos servigos prestados por essa Casa de Leis. Os

sistemas ser@o integrados onde os usudrios poderdo acessar, pesquisar, despachar de forma mais agil.
Como os documentos estardo digitalizados, a assinatura também sera digitalizada.

DA DESCRICAO DOS SERVICOS E QUANTIDADE

O quantitativo e os prazos para realizacdo dos servicos estdo no Anexo I.
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LOTE 01: GESTAO DOUMENTAL

Este lote compreende a Gestdo Documental da Cdmara Municipal de Anchieta. O acervo documental é
composto por documentos produzidos organicamente pela instituicdo no desenvolvimento das suas
atividades e fungdes, documentos acumulados em arquivo com valor historico, administrativo e/ou Legal,
guardados no Arquivo Permanente, Intermediario ou Corrente.

4.1.1. ELABORACAO do Plano de Classificagio de Documentos e da Tabela de Temporalidade de
Documentos:

Plano de classifica¢do de documentos - meio e fim

O Plano de Classificagdo de Documentos ¢ o instrumento, utilizado para classificar todo e qualquer
documento de arquivo, produzido ou recebido, pelo 6rgdo, no exercicio de suas fungdes e atividades.
Entende-se por classificagdo de documentos a sequéncia das operagdes técnicas, que visam a agrupar os
documentos de arquivo, relacionando-os ao 6rgao produtor, a estrutura organizacional, a fungao, sub fungéo
e atividade responsavel por sua produgido ou acumulagio.

Em fungdo das particularidades do o6rgdo, deverdo ser procedidos ajustes e adequagdes do Plano de
Classificagao.

Para isso, deve-se atentar para os seguintes aspectos:

Os possiveis ajustes e adequagdes (exclusdes, alteragdes de nomenclaturas de assuntos e inclusdes de novos
codigos) deverdo ser precedidos de uma analise da estrutura organizacional, fungdes e atividades do orgao;
Verificar se o assunto e o codigo a serem incluidos podem ser contemplados nos ja existentes;

Os assuntos ndo contemplados no modelo em uso deverdo ser, hierarquicamente, distribuidos de acordo
com as fungdes ¢ atividades as quais eles se referem;

A denominagdo dos assuntos a serem incluidos deve ser mnemonica, isto €, representativa do conteudo.

Tabela de temporalidade de documentos - meio e fim

A Tabela determina o prazo de guarda dos documentos no arquivo corrente, sua transferéncia ao arquivo
intermedidrio, os critérios para Compilagdo de Atos Oficiais, a eliminagdo ou o recolhimento ao arquivo
permanente.

Os documentos produzidos, organicamente, pelas instituicdes, no desenvolvimento das suas atividades e
fungdes, possuem um ciclo vital proprio e devem ser controlados para evitar o acimulo desnecessario de
papéis e outros suportes informacionais, que prejudiquem a recuperagio rapida das informagdes. A Tabela
de Temporalidade de Documentos de arquivo ¢ o instrumento técnico utilizado para o controle e
acompanhamento do ciclo vital dos documentos.

A avaliagdo consiste em identificar valores para os documentos, independentemente do seu suporte (papel,
filme, fita magnética, disquete, disco 6tico etc.), e analisar seu ciclo de vida, com vistas a estabelecer prazos
para sua guarda ou eliminag¢ao, contribuindo para a racionalizagdo dos arquivos e eficiéncia administrativa,
bem como para a preservagdo do patrimonio documental.

A Tabela de Temporalidade é o instrumento fundamental da avaliagdo, considerando que registra o ciclo
de vida dos documentos. Nela devem constar os prazos de arquivamento dos documentos no Arquivo
Corrente, de sua transferéncia ao Arquivo Intermediario e de sua destinacdo final, quando se determina sua
eliminagdo ou recolhimento ao Arquivo Permanente. Também devem constar orientagdes quanto a
digitalizacdo e documentagdo de documentos que necessitem ser guardados por prazos muito longos, mas
que ndo possuem valor permanente.

Os trabalhos de elaboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos produzidos ou recebidos pela
Camara Municipal de Anchieta devera observar os principios do conceito das trés idades documentais, que
definiu os parametros gerais para arquivamento ¢ destinagdo dos documentos de arquivo. O conceito das
trés idades entende que os arquivos de uma organizagao podem ser divididos em trés momentos: corrente,
intermediario e permanente.
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A elaborag@o de uma Tabela de Temporalidade presume o conhecimento necessario da legislagéo brasileira,
especialmente a seguinte:

Constitui¢do Federal;

Codigo Civil Brasileiro, especificamente os artigos 161 a 179, que tratam da prescri¢do e decadéncia (Leis
como as de n° 3.071 e 3.725 sdo fundamentais);

Codigo Tributario Nacional - que traz os prazos de imposto de renda e de documentos de interesse do fisco;
Codigo Comercial Brasileiro - que tem iniimeros dispositivos sobre prazos de prescri¢ao;

Outras normas que dispdes sobre: direito autoral, respeito a honra e a imagem das pessoas, sigilo etc.

A metodologia para elaboragdo da Tabela de Temporalidade devera fundamentar-se nas funcdes e
atividades desempenhadas pela Cdmara Municipal de Anchieta, tomando-se por base o conteudo da
informacao, contida nos documentos, pois somente desta maneira ¢ possivel realizar a analise ¢ a selegdo
documental, com racionalidade e seguranga.

Na elaboragdo deverdo ser feitos os seguintes procedimentos metodoldgicos:

Levantamento de dados relativos as fungdes e atividades desenvolvidas na area de administragdo geral, bem
como naquelas especificas do orgdo (atividade-fim);

Defini¢ao dos conjuntos documentais;

Entrevistas com servidores responsaveis pelo planejamento e execucdo das atividades as quais se referem
os conjuntos documentais definidos, obtendo informagdes referentes a vigéncia, a legislagdo que regula as
atividades os prazos de prescrigdo, a existéncia de outras fontes recapitulativas, a freqiiéncia de uso dos
documentos, e aos prazos de precaugdo, cuja necessidade ¢é ditada pelas praticas administrativas;
Levantamento de informagdes sobre linha de pesquisa da historia, com objetivo de orientar a identificag@o
dos documentos de valor permanente;

A Tabela de Temporalidade devera conter os seguintes campos:

Assunto - neste campo devera ser apresentado, o conjunto documental produzido e recebido,
hierarquicamente distribuido, de acordo com as fungdes e atividades desempenhadas pela instituigdo e
representados pelos codigos e titulos das classes e suas subdivisoes;

Prazo de guarda - refere-se ao tempo necessario para arquivamento dos documentos nas fases corrente e
intermediaria, visando atender, exclusivamente, as necessidades da administragdo que os gerou,
mencionado, preferencialmente, em anos. Excepcionalmente, pode ser expresso a partir de uma agao
concreta, que deverd, necessariamente, ocorrer em relagdo a um determinado conjunto documental.
Entretanto, deve-se ser objetivo e direto na definicdo da agdo — exemplo: até aprovagdo das contas; até
homologacdo da aposentadoria; e até quitagdo da divida. O prazo estabelecido para a fase corrente
relaciona-se ao periodo em que o documento ¢ frequentemente consultado, exigindo sua permanéncia junto
as unidades organizacionais. A fase intermediaria relaciona-se ao periodo em que o documento ainda ¢
necessario a administragdo, porém com menor frequéncia de uso, podendo ser transferido para depdsito em
outro local;

Destinagdo final - neste campo devera ser registrada a destinagdo estabelecida que pode ser a eliminagao,
quando o documento ndo apresenta valor secundario (probatdrio ou informativo) ou a guarda permanente,
quando as informagdes contidas no documento sio consideradas importantes para fins de prova, informagao
e pesquisa;

Observagdes - neste campo deverdo ser registradas informacdes complementares e justificativas,
necessarias a correta aplica¢@o da tabela. Incluem-se, ainda, orientagdes quanto a alteragdo do suporte da
informacdo e aspectos elucidativos quanto a destinagdo dos documentos, segundo a particularidade dos
conjuntos documentais avaliados. Neste campo devera, também, ser preenchido com as referéncias legais
(internas e externas) que fundamentaram os prazos de temporalidade e a destinagdo propostos.

4.1.2.  Organizagdo e tratamento de documentos fisicos

Todo o processo de gestdo documental devera ser gerenciado por um profissional de nivel superior em
arquivologia e devera compreender:
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a) Triagem: Esta ¢ a primeira etapa da organizagdo, onde os documentos serdo conferidos e separados de
acordo com sua tipologia. A triagem sera feita de forma manual pelos funcionarios da CONTRATADA.
Ap6s devidamente separados, os documentos serdo encaminhados para a higienizagao.

b) Higienizagdo: Nesta etapa os documentos passardo por uma analise prévia pelos profissionais de
higienizag¢ao de documentos da CONTRATADA. Essa andlise tem como objetivo verificar se o documento
precisara de limpeza/higienizagdo. Ao ser constatado que o documento possui qualquer tipo de material
que venha prejudicar o resto do processo de organizagdo e armazenamento, eles receberdo o devido
tratamento de higienizagdo, que compreende a retirada da poeira e outros residuos estranhos aos
documentos por meio de técnicas adequadas de acordo com as normas que regem a conservagao preventiva
de acervo documental.

¢) Organizagdo: Compreende nas tarefas de:

Separacdo dos documentos a serem eliminados verificando se cumpriram os prazos estabelecidos pela
Tabela de Temporalidade para guarda nas fases corrente, intermediaria.

Eliminacdo das copias e vias cujo original ou um exemplar encontrem-se no mesmo conjunto ou dossié.
Eliminacdo dos documentos cujas informagdes basicas possam ser recuperadas em outros documentos.
Elaboragdo de listagens dos documentos que serdo eliminados, de acordo com a Resolugdo n°. 07, do
CONARQ), de 20/05/97.

Classificagdo dos documentos, localizando a classe e subclasse em que o conteido informacional do
documento se enquadra.

Ordenagdo dos documentos de acordo com os conjuntos documentais definidos na Tabela de
Temporalidade.

Arquivamento dos documentos nas pastas, caixas de arquivo, armarios ou estantes previamente
identificados e organizados pelo codigo de classificag@o, de acordo com os critérios de ordenagao definidos
para cada tipologia documental.

O expurgo indicado pela Contratada ficard a cargo da Camara Municipal de Anchieta.

d) Identificagdo: Um funcionario da CONTRATADA montara a caixa, de acordo com seu limite de
utilizag@o e ira associa-la a uma etiqueta. Esta etiqueta sera afixada na frente da propria caixa, garantido
sua futura identificagdo, tanto no sistema gestor do acervo quanto fisicamente.

4.1.3. Digitalizagio E INDEXACAO de documentos

O processo de conversao (digitalizagdo) compreende as seguintes etapas a ser iniciado:
Preparacdo;

Digitalizagdo;,

Indexacao;

Controle de Qualidade.

Escopo dos documentos

Serdo digitalizados documentos dos seguintes suportes:

Papel, tamanhos A3 e A4, Oficio de diferentes gramaturas (50-180g/m2).

Fase de preparagdo e triagem de documentos

A fase de recebimento, conferéncia dos documentos em formato papel serdo realizadas pela
CONTRATADA.

Os documentos em papel serdo entregues 8 CONTRATADA, acompanhados de uma relagao contendo o
conteudo dos mesmos.

Nao havendo problemas durante a conferéncia, os documentos (em papel) deverdo ser encaminhados para
a area de produgdo. Qualquer diferencga existente nesta conferéncia devera ser comunicada imediatamente
ao responsavel da CONTRATANTE para devidas providéncias.
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Todo o processamento devera ser executado com o conceito de lotes, com objetivo de garantir a integridade
de todo o processo. Os critérios de organizagdo e criagdo dos lotes deverdo ser definidos pela
CONTRATADA, observando as caracteristicas de indexagdo e composi¢do dos documentos, desde que
sejam atingidas as expectativas de processamento.

Cada lote devera receber uma identificacdo unica durante todo o processo de conversdo, e devera
obrigatoriamente conter atributos que facilitem sua identificagdo futura.

Digitalizagdo

A digitaliza¢@o dos documentos (em papel) devera ser executada em conformidade com as especificagdes
abaixo:

Tipos de imagem de captura:

Coloragdo: Preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida;

Resolugdo: 200 DPI a 400 DPI;

Formato do Arquivo de Imagem: TIFF CCITT G4, JPG ou PDF;

As estagdes de digitalizagdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de captura.
Controle de Qualidade das imagens geradas

Esta fase visa a conferéncia do trabalho realizado. A etapa de controle de qualidade das imagens devera ser
responsavel pela checagem dos resultados obtidos na etapa de digitalizagdo dos documentos, avaliando a
qualidade da imagem capturada, bem como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados.

O conteudo reprovado por esta célula retorna para a célula original onde a ndo-conformidade foi gerada
para a devida corregdo, porém executada por outro recurso humano diferente do que efetivamente gerou a
ndo-conformidade.

Indexagdo

A indexagdo das imagens geradas pelo processo de digitaliza¢do consiste na criagdo de indices e palavras-
chave que serdo associadas aos documentos digitalizados com o objetivo de localiz-los no sistema de
gerenciamento de conteido documental - ECM, de maneira rapida e eficiente.

A indexag@o podera ser do tipo manual ou automatico. Integragdes com base de dados pré-existentes para
cruzamento de dados também poderao se fazer necessarias.

Caso haja solicitacdo de algum documento por parte da Camara Municipal de Anchieta, durante o
processamento de digitalizacdo, a contratada devera enviar, no prazo maximo de 24 horas ap6s a solicitagao,
o documento em suporte fisico original ao solicitante, exceto os casos urgentes.

4.13.1. IMPLANTACAO DO CENTRO DE DIGITALIZACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA disponibilizara, em suas dependéncias, um espago fisico,
contendo mesas e cadeiras para que a contratada instale um centro de digitalizagéo.

No Centro de Digitalizagdo serdo instalados Estagdes Digitalizadoras. Cada Estagdo Digitalizadora ¢
composta por 01 (um) scanner de alta produtividade, 01 (uma) estagdo de trabalho, 01 (um) operador de
scanner ¢ 01 (um) Auxiliar de operador de scanner.

O scanner a ser utilizado para a captura da imagem digital dos documentos devera possuir especificagdes
técnicas necessarias para a perfeita realizagdo dos servigos;

A contratada devera utilizar os parametros técnicos do equipamento indicado pelo fabricante, adequando o
equipamento a documentagio a ser digitalizada;

Devera ainda utilizar equipamentos que possibilitem a digitalizagdo de diferentes papeis com gramaturas e
espessuras diversas.
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A contratada instalara 01 estagdo digitalizadora, de acordo com a necessidade e prazos solicitados pela
CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA.

A empresa contratada devera possuir os consumiveis (papel/cola/grampo/extrator de grampo, fita adesiva,
sacola plastica, pastas, etc.) para o trabalho de preparagado de documento para escanear e recondicionamento
da mesma forma que foi encontrado, sendo que a CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA nio se
responsabilizara pelo fornecimento deste tipo de material.

O Centro de Digitalizagdo executara os servigos de Digitalizacdo e Indexa¢do de Documentos.
4.1.4. COMPILACAO DE ATOS NORMATIVOS

O processo de Compilag@o de Atos Normativos iniciara com o servigo de digitacdo e/ou digitalizagdo que
engloba a conversdo de documentos em papel fisico para o meio digital, de forma a torna-los editaveis e
permitir sua alteragdo textual.

Quando houver a necessidade de digitalizagdo dos Atos Normativos, sera utilizado scanner, com posterior
utilizagdo de programa OCR para reconhecimento dos caracteres, de forma a garantir a geragdo de
documentos editaveis.

Serd da competéncia da contratada a retirada de clips, grampos, colchetes ou quaisquer outros materiais
que prejudiquem a conversdo para o meio digital. No caso de livros encadernados, devera a mesma zelar

por sua integridade durante o manuseio.

Devera haver uma padronizag@o da formatagdo (fontes, paragrafos, etc), o que sera prévia e oportunamente
informado pela Administragdo. Qualquer caso ndo previsto devera ser objeto de prévia consulta.

Constara, ao final de cada documento editavel, a data de sua publicagdo, bem como o alerta de que a
legislagdo digitalizada ndo substitui os originais arquivados na Cadmara Municipal de Anchieta.

Os arquivos digitalizados deverao se apresentar de forma editavel, no formato HTML ou 100% compativel,
possibilitando a inser¢do de hiperlinks para outros arquivos que lhes sejam diretamente correlatos.

A propria contratada, quando da geragdo dos arquivos editaveis, devera providenciar que esses arquivos ja
possuam tais hiperlinks quando houver a referéncia ou citagdo de outra norma.

Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do numero de paginas que um
Ato Normativo venha a possuir, todas essas informagdes deverdo estar contidas em um tnico arquivo. Ao
final havera tantos arquivos quantos Atos Normativos existirem.

Serdo Compilados anualmente 120 (cento e vinte) Atos Normativos por ano.

LOTE 02: SERVICOS WEB

Este lote tera por finalidade efetuar a implantacdo e licenciamento de Sistemas Web, com objetivo de
promover a transparéncia na Cadmara Municipal de Anchieta.

42.1. LICENCIAMENTO E IMPLANTACAO DE Sistema PARA GERENCIAMENTO DE
CONTEUDO DOCUMENTAL

Este sistema deve ser completamente compativel com as especificagdes de infraestrutura de TI utilizada
pela Camara Municipal de Anchieta.

E escopo deste servigo:

Implantacgdo de software;



2= CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA - ES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Licenciamento de software;
Treinamento;

Implantagao do Software
O sistema devera possuir as seguintes caracteristicas gerais:

Permitir a criagdo e manipulagdo de pastas e documentos, em formato similar ao do Windows Explorer,
incluindo funcionalidades como Mover, Copiar, Recortar e Colar;

Suportar qualquer tipo de arquivo (exe, txt, doc, pdf, tiff, bmp, jpg, xlIs, ppt ...);

Permitir a indexagdo basica de documentos contendo informagdes como: nome do documento, palavras-
chave, descri¢do e tipo do documento (classifica¢do);

Permitir a indexagdo avangada de documentos através da defini¢do de um ntimero ilimitado de metadados
(campos de informagdes adicionais criados pelo usudrio), datas, localizagao fisica;

Permitir a indexag@o de contetido automatica e manual, possibilitando futuras pesquisas por palavras que
se encontram dentro do texto do documento (full-text search) para arquivos com as extensdes: doc, docm,
docx, html, pdf, ppt, ptm, pptx, rtf, tiff, txt, xIs, xlsb, xlsm, xIsx, xml e dwg;

Permitir o controle de revisdes de documentos;

Controlar o relacionamento entre documentos, permitindo que o usudrio crie um vinculo entre documentos
que possuem alguma ligagao;

Permitir a inser¢do e altera¢do de informagdes de varios documentos simultaneamente;

Possuir ferramentas de bloqueio e desbloqueio de documentos para edigdo, evitando que dois usuérios
modifiquem um mesmo documento a0 mesmo tempo;

Possuir ferramenta de gerenciamento dos arquivos bloqueados para edicao;

Permitir o envio de documentos por e-mail,

Permitir a importacdo de arquivos em lote, possibilitando a alimentagdo automatica de dados no sistema
(via estrutura XML);

Possuir ferramenta de gerenciamento de downloads, que possibilita o download de arquivos em momentos
posteriores;

Possuir Ferramenta de replicagdo de dados de um documento para varios outros, minimizando a digitagao
de informagao;

Possuir suporte para Assinatura Digital de documentos, seguindo os padrdes e regras da ICP-Brasil;
Possuir ferramenta que possibilita uma ou varias assinaturas digitais em um mesmo documento;

Possuir pesquisa através dos campos de indexagdo: nome do documento, palavras-chave, descrigdo e tipos
de documento;

Possuir pesquisa avangada através de metadados (campos de informagdes adicionais criados pelo usuario),
datas referentes aos documentos e anotagoes;

Possuir recurso para pesquisa flexivel, podendo-se criar qualquer combinagao logica entre os campos dos
metadados com utilizagdo de parénteses e expressoes logicas (E e OU);

Possuir recurso para Pesquisa de documento por conteudo (full-text search), de documentos do tipo Word,
Excel, Power Point, PDF, TIFF e imagens com OCR;

Possibilidade de filtrar a pesquisa por pastas;

Possibilidade de Pesquisa em revisoes;

Possuir Modulo de pesquisa rapido e amigavel para usuarios que apenas consultam documentos;

Permitir que Documentos de texto que foram digitalizados sejam tratados pelo sistema de forma
diferenciada, e seu contetido poder ser extraido através de uma ferramenta de OCR (Optical Character
Recognition), habilitando a pesquisa por contetido (full-text search);

Possuir ferramenta de gestdo dos documentos preparados para OCR;

Possuir ferramenta de bloqueio de impressdo de documentos;

Possuir Ferramenta de inser¢do e manipulagdo de marcagdo de texto em diversos formatos e cores;
Possuir ferramenta de inser¢do e manipulagdo de anotagdes;

Possuir ferramenta de inser¢do e manipulagdo de carimbos;

Possuir ferramenta de inser¢do e manipulagdo de tarjas em diversos formatos e cores;

Permitir rotag@o e redimensionamento de imagens;

Possuir definigdo de permissdes de acessos a documentos e pastas tanto para grupos de usudrios quanto
para usudrios individuais;
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Possibilidade de limitar o acesso dos usudrios a documentos, permitindo que o mesmo so visualize o
documento, impedindo que o mesmo altere o conteido do documento, imprima, ou mesmo exclua;
Possibilidade de Relacionamento do documento com a sua localizagao fisica (prédio, armario, gaveta, pasta,
etc...);

Possibilidade de defini¢ao de Tabela de Temporalidade, onde o sistema emite notificagdes automaticas para
determinados usudrios quando um ou mais documentos fisicos puderem ser eliminados ou movidos para o
arquivo permanente;

Possuir controle dos documentos que se encontram no arquivo corrente e no intermediério.

Possuir gerenciamento das assinaturas personalizadas de e-mail dos usuarios do sistema;

Possuir interface amigavel e de facil utilizagdo e teclas de atalho, facilitando o uso das ferramentas (Ctrl+C,
Ctrl+V, Ctrl+X, Del e etc);

Permitir a manipulagdo das listas, permitindo a inser¢do e remogdo de colunas, e o reposicionamento das
mesmas;

Permitir listas expansiveis, apresentando detalhes importantes dos arquivos sem necessidade de carrega-
los;

Permitir a navegacao nas listas por paginas, tornando pastas com muitos arquivos mais faceis e rapidas de
serem manuseadas;

Possuir interface intuitiva e de rapido aprendizado.

Possuir controle de cadastros gerais do sistema;

Possuir controle de sessdo (usuarios conectados no sistema);

Possuir controle de repositorios;

Possuir controle de usuarios e grupos;

Possuir controle de auditoria;

Permitir indexagdo automatica de documentos;

Possibilitar a definicdo de Tabela de Temporalidade para cada tipo de documento;

Possuir suporte a defini¢do das propriedades do funcionamento do cache do sistema;

Possuir gerenciamento das assinaturas personalizadas de e-mail dos usuarios do sistema;

Possuir avisos e alertas criados automaticamente pelo sistema, informando ao usudrio sobre um
determinado evento que aconteceu ou que ira acontecer;

Permitir a criagdo de avisos manualmente para usuarios ou grupo de usudrios, a fim de comunicar algo ou
distribuir alguma informagao;

Possibilidade de anexar arquivos aos avisos, tornando a utilizagdo mais rapida por parte dos destinatarios;
Gerenciamento dos avisos seguindo padrdes de visualizadores de e-mails. Os alertas poderdo ser marcos
como lidos ou nao-lidos, e podem também ser excluidos;

Verificar novos avisos a cada 30seg, onde uma pequena janela aparecera no canto da tela informando que
um novo aviso foi recebido por aquele usuario;

Permitir o envio de avisos por e-mail, assegurando ainda mais a visualiza¢do da informagdo por parte do
outro usuario.

Permitir a criagdo e encaminhamento de processos para algum usuario especifico, incumbindo-o de realizar
acdes como: Aprovar Documentos, Revisar Documentos, Imprimir Processos, etc.;

Permitir o encaminhamento de a¢des para grupo de usuarios, onde qualquer pessoa do grupo pode assumir
o processo ¢ dar continuidade no andamento do mesmo;

Permitir a criagdo de notas sobre o processo, armazenando nome do usuario ¢ data em que a mesma foi
criada;

Permitir anexar documentos ao processo, permitindo que o usuario os acesse sem precisar sair da tela de
gerenciamento do processo;

Enviar de alertas e e-mail para o responsavel pela execugdo da agdo, a fim de garantir que o usuario ficara
ciente de que ha uma solicitagdo para o0 mesmo;

Possibilitar defini¢do de prazo limite para execucdo da tarefa, incluindo dia e hora;

Permitir o acompanhamento dos processos pendentes para cada usuario, e a situagdo em que cada um se
encontra;

Possibilitar a visualizagdo de histdrico do processo, contendo informagdes sobre o caminho que o processo
percorreu, quem foram os responsaveis por cada etapa do processo, e quanto tempo durou cada um.
Permitir a visualizagdo do historico de forma grafica, fornecendo ao usudrio um mapa do caminho do
processo até o momento;
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Possibilitar a verificagdo da situag@o todos os processos de forma consolidada, exibindo informagdes como:
Como se encontram cada um dos processos (Em Execugdo, Parado, Nao Iniciado, Suspenso, Finalizado);
Em que etapa se encontram; Quem € o responsavel pela etapa em que cada processo estd no momento;
Quanto tempo cada processo esta na etapa atual; etc.;

Permitir a Indexagdo basica de processos contendo informagdes como: nome do processo, descricdo e
prioridade (alta, média ou baixa);

Permitir a Indexagdo avancada de documentos através da definicdo de um numero ilimitado de metadados
(campos de informagdes adicionais criados pelo usuério);

Permitir a busca por processos através de seus campos de indexagdo e também por metadados;

Ordenar os processos de acordo com suas prioridades, onde o usudrio pode definir se deseja trabalhar
primeiro com os processos de maior urgéncia ou os de baixa prioridade;

Possibilitar a defini¢do de permissdes de acesso para os processos, limitando as a¢des de determinados
usuarios. Dessa forma ¢é possivel determinar quais usudrios fardo parte do processo de forma integral, e
quais so poderdo acompanhar o processo, sem fazer qualquer alteracdo no mesmo.

Licengas do Software

As licengas de uso do software fornecidas pela contratada deverdo ter carater definitivo e simultaneas. A
contratada devera fornecer a CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA 05 (cinco) licengas.

Todas as licencas do software ofertado possuirfo garantia de atualizagdes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato.

A contratada deverd garantir Regime de Funcionamento Didrio do Ambiente:

Uso do sistema 5x9 para dias tteis em horario comercial;
Suporte ao sistema: 5x9 para dias tteis em horario comercial.

Treinamento

Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensao do usudrio para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a gestdo da mudanga na organizagao.

O treinamento ocorrera em horéario comercial na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, com
carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 20 (vinte) servidores com no maximo 10 (dez) alunos por turma.
Sendo de responsabilidade da contratante a disponibilizacdo do espago, com mesas e cadeiras para
laboratodrio de informatica e de responsabilidade da contratada os equipamentos para o treinamento.

LICENCIAMENTO E IMPLANTACAO DE SISTEMA PARA ARMAZENAMENTO E BUSCA DA
LEGISLACAO MUNICIPAL

Este sistema deve ser completamente compativel com as especificagdes de infraestrutura de TI utilizada
pela Camara Municipal de Anchieta e estar integrado ao Sistema para Gerenciamento de Processo
Legislativo e ao Sistema Camara Digital.

E escopo deste servigo:
Implantagdo de software;
Licenciamento de software;
Treinamento;

Implantagdo de Software
O Sistema para armazenamento e busca da Legislagio Municipal devera obedecer aos padroes do W3C

(World Wide Web Consortium), de modo a assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade
com os diversos navegadores e sistemas operacionais existentes.
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As paginas deverdo possuir interface amigavel e intuitiva, sendo que as consultas se dardo de forma livre,
com possibilidade de copia integral do texto da Norma Juridica.

As pesquisas deverdo permitir a possibilidade de busca, no minimo, por:

- numero da norma;

- periodo;

- ementa;

- pelo proprio texto da norma;

- por palavras dentro do texto,

- pelo assunto.

O sistema de busca devera possibilitar a utilizagdo - combinada ou ndo - de operadores booleanos (E, OU
e NAO), devendo também aceitar palavras grafadas com ou sem acentuagdo, em letras maitisculas ou
minusculas.

O Sistema devera permitir acesso multiplo e instantdneo aos arquivos da base de dados.

O Sistema devera ainda conter as seguintes caracteristicas basicas:

a) Desenvolvido em Arquitetura légica em 3 camadas;

b) Desenvolvido para processamento em ambiente operacional Windows;

¢) Todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o Sistema de recuperagdo e Busca a Legislagdo
Municipal deverdo ser exibidas em idioma portugués;

d) Todos os mddulos componentes devem permite, sem comprometer a integridade do sistema, a sua
adaptacao as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e customizagdes;

e) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrao de comunicagao interagindo as diversas camadas do sistema;
f) Permitir que as estagdes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a WAN;

g) Desenvolvido em sua totalidade em linguagem de programagdo Web;

h) Utilizar banco de dados relacional para armazenamento de dados;

i) Possibilitar a consulta e visualizacdo de um documento por diversos usuarios simultaneamente;

j) Possuir as Fungdes no Modulo de Cadastros: Espécie Normativa, Autor, Situagdo das Normas, Normas
Juridicas, Anexagdo da Norma Original e Atualizagdo da Norma Juridica;

k) Possuir as Fun¢des no Mddulo de Consultas: Espécie Normativa, Por Situacdo, Por Periodo, Pela
Ementa, Pelo Texto Integral e Geral;

1) Permitir a defini¢do da politica de Seguranga pelo Gestor do Sistema, através da defini¢do de perfis,
controlando usuarios, grupos, permissdes de acesso e visibilidade dos dados existentes, customizagdo
automatica da hierarquia das fungdes dos menus;

m) Possibilitar o Armazenamento das Normas Juridicas em formato TIFF e HTML.

Licengas de Software

Por se tratar de sistema para publicagdo na Internet, a contratada devera fornecer a versdo do sistema com
numero ilimitado de licengas.
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Todas as licengas do software ofertado possuirdo garantia de atualizagdes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada deverd garantir Regime de Funcionamento Didrio do Ambiente:

Uso do sistema 5x9 para dias tteis em horario comercial,
Suporte ao sistema: 5x9 para dias tteis em horario comercial.

Treinamento

Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensdo do usudrio para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanga na organizagéo.

O treinamento ocorrerd em horéario comercial na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, com
carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 30 (trinta) servidores com no maximo 10 (dez) alunos por turma.
Sendo de responsabilidade da contratante a disponibilizagdo do espago, com mesas e cadeiras para
laboratodrio de informatica e de responsabilidade da contratada os equipamentos para o treinamento.

LICENCIAMENTO E IMPLANTACAO DE SISTEMA PARA GERENCIAMENTO DE PROCESSO
LEGISLATIVO

Este sistema deve ser completamente compativel com as especificagdes de infraestrutura de TI utilizada
pela Camara Municipal de Anchieta e estar integrado ao Sistema de Armazenamento e Busca da Legislacdo
Municipal e ao Sistema Camara Digital.

E escopo deste servigo:

Implantagao de software;

Licenciamento de software;

Treinamento;

Implantagdo de Software

O Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo devera ter como finalidade principal o
gerenciamento de todas as proposigdes legislativas, com as suas respectivas tramitagdes, que tenham sido

apresentadas na Camara Municipal.

Devera utilizar Banco de Dados Relacional, estar integralmente desenvolvido em linguagem de
programagdo WEB e suportar varios navegadores, tais como, Internet Explorer, Mozila, Chrome etc.

O Sistema devera ainda conter as seguintes caracteristicas basicas:

Permitir o Cadastro completo de Proposi¢des, com possibilidade de anexagdo do texto integral e da imagem,;
Permitir o cadastro completo dos vereadores incluindo os dados pessoais, profissionais, legislativos, além
de seus Curriculos (registro automatico de todo seu trabalho legislativo) por tipo de proposicdo,
participagdo em comissdes etc.

Permitir o cadastro das Comissdes Permanentes e Temporarias, com suas respectivas composigoes;
Permitir o cadastro de Legislatura e suas Sessdes Legislativas;

Permitir o cadastro de Tipos de Proposi¢ao, Tipos de Autor, Composi¢do da Mesa Diretora;

Controlar a expedig@o de Indicacdo, Requerimento, Projeto (Lei, Lei Complementar, Resolugdo, Decreto),
Propostas de Emenda a Lei Organica, Ata de Sessdo e Reunido, Mogdo e Ordem do Dia;
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Permitir a vinculag@o de Projetos a suas votagdes (nominais), Autografos e Pareceres;
Todos os documentos controlados pelo Sistema deverdo alimentar o Curriculum Vitae do autor (vereador);
Permitir a edi¢do de parecer para cada encaminhamento do documento ou processo;

Permitir o Controle do Destinatario data de envio e retorno, resposta, e parecer, visando acompanhar o
andamento dos documentos dentro e fora da Camara, permitindo o controle total da tramitagio;

Controlar as Fases do Processo Legislativo, permitindo a configuragio da tramitagdo de acordo com o que
dispde o Regimento Interno da Camara Municipal de Anchieta;

Possibilidade de consultas e recuperagdo dos documentos através do numero, data, autoria, assunto
(ementa), ou qualquer outro campo que tenha sido digitado e gravado durante a fase de edigdo;

Possibilidade de emiss@o de relatorios por tipo de documentos, cadastros, proposi¢des ou qualquer outro
registro efetuado com opgéo de pardmetros limitadores, extraindo dados (combinados) de mais de uma base

de dados;

Possibilidade de emissdo de todos os documentos e relatorios em padrdes de papel e layout utilizados pela
Céamara Municipal;

Possibilidade de protocolizagao eletronica das Indicagdes, diretamente pelo Vereador;

Possibilidade de consulta de Proposi¢cdes pelos Vereadores, permitindo o acesso e a reproducdo dos
documentos ja lidos / apresentados em sessdo, sem possibilidade de alteragdo dos mesmos, visualizando os
encaminhamentos que lhes foram dados, as ementas, os textos, os autdgrafos, etc.

Licengas de Software

Por se tratar de sistema para publicagdo na Internet, a contratada devera fornecer a versdo do sistema com
niimero ilimitado de licengas.

Todas as licengas do software ofertado possuirfo garantia de atualizagdes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada deverd garantir Regime de Funcionamento Didrio do Ambiente:

Uso do sistema 5x9 para dias tteis em horario comercial;
Suporte ao sistema: 5x9 para dias tteis em horario comercial.

Treinamento

Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensdo do usudrio para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanga na organizacao.

O treinamento ocorrera em horéario comercial na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, com
carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 30 (trinta) servidores com no maximo 10 (dez) alunos por turma.
Sendo de responsabilidade da contratante a disponibilizagdo do espago, com mesas e cadeiras para
laboratorio de informatica e de responsabilidade da contratada os equipamentos para o treinamento.

LICENCIAMENTO E IMPLANTAGCAO DE SISTEMA CAMARA DIGITAL
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Este sistema deve ser completamente compativel com as especificagdes de infraestrutura de TI utilizada
pela Camara Municipal de Anchieta e estar integrado ao Sistema de Armazenamento e Busca da Legislagdo
Municipal e ao Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo.

E escopo deste servigo:
Implantagdo de software;
Licenciamento de software;
Treinamento.

Implantagdo de Software
O sistema devera possuir as seguintes caracteristicas gerais:

O Sistema Camara Digital devera ser implantado pela empresa apos a analise e detalhamento dos fluxos de
trabalho dos Departamentos da Camara Municipal de Anchieta, permitindo que todas as fases dos processos
legislativos possam ser realizadas de forma eletronica, com todos os aspectos de seguranga da informagao
e utilizando assinatura digital.

No prazo maximo de 90 (noventa) dias, apos assinatura do contrato, a empresa devera efetuar a implantagao
do sistema.

A Assinatura Digital serve para assinar qualquer documento eletronico. Tem validade juridica
inquestionavel ¢ equivale a uma assinatura de proprio punho. E uma tecnologia que utiliza a criptografia e
vincula o certificado digital ao documento eletrénico que estd sendo assinado. Assim, d4 garantias de
integridade e autenticidade. Com ela a Camara Municipal de Anchieta podera eliminar o processo manual
de coleta de assinaturas, a remessa fisica de documentos e a gestdo de documentos fisicos, reduzindo custos,
simplificando os processos e agilizando substancialmente a formalizagdo dos documentos.

A validade e admissibilidade legal da assinatura digital sdo garantidas pelo artigo 10 da MP n° 2.200-2, que
instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil, conferindo presungio de veracidade
juridica em relag@o aos signatdrios nas declaragdes constantes dos documentos em forma eletronica.

Sédo beneficios da utilizagdo de sistema com a utilizacdo do Certificado Digital:

Redugdo de custos - Com tramitago de documentos, impressdo de papel (toner e tinta), guarda fisica
(armazém, arquivos, cofres e outros) e gestdo de documentos (controle, consulta, vigéncia, auditoria,
localizagdo e recuperagio).

Mobilidade, Agilidade e Simplificagdo - Em qualquer lugar, com uso do certificado digital é possivel
assinar um processo ou qualquer documento, a qualquer hora.

Seguranca - Autenticidade, integridade, ndo-reptdio, confiabilidade, impossibilidade de retroagir no tempo,
minimiza¢go de fraudes e infraestrutura de tecnologia de Gltima geragéo.

O Sistema devera ainda conter as seguintes caracteristicas basicas:

a) Desenvolvido em Arquitetura légica em 3 camadas;

b) Desenvolvido para processamento em ambiente operacional Windows;

¢) Todas as mensagens ¢ tela dos modulos que compdem o Sistema Camara Digital deverdo ser exibidas
em idioma portugués;

d) Todos os moddulos componentes devem permitir, sem comprometer a integridade do sistema, a sua
adaptacdo as necessidades da contratante, por meio de parametrizagdes e customizagoes;

e) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrio de comunicacdo interagindo as diversas camadas do sistema;
) Permitir que as estagdes de trabalho possam ser locais ou remotas, conectadas a LAN ou a WAN;

g) Desenvolvido em sua totalidade em linguagem de programacao Web;

h) Utilizar banco de dados relacional para armazenamento de dados;
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i) Possuir os seguintes Modulos:

Moédulo Parlamentar: Este modulo tera por finalidade permitir que o Parlamentar apresente as proposigdes
de forma eletronica, utilizando a assinatura digital.

Modulo Protocolo: Este modulo tera por finalidade autuar a proposicdo eletronicamente;

Moédulo Tramitagdo: Neste modulo as proposi¢des serdo tramitadas pelos diversos setores da Cémara
Municipal, através da utilizagdo da assinatura digital.

Modulo Presidente: Este mddulo o Presidente da Camara Municipal encaminharda a proposigao
eletronicamente para o Prefeito Municipal.

Licengas de Software

Por se tratar de sistema para publicagdo na Internet, a contratada devera fornecer a versdo do sistema com
numero ilimitado de licencas.

Todas as licengas do software ofertado possuirdo garantia de atualizagdes de versdo, pelo periodo de
vigéncia do contrato;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Didrio do Ambiente:

Uso do sistema 5x9 para dias titeis em horario comercial;
Suporte ao sistema: 5x9 para dias tteis em horario comercial.

Treinamento

Esta implantagdo exige que sejam realizados treinamentos essenciais a compreensao do usudrio para a
tecnologia que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanga na organizagéo.

O treinamento ocorrera em horéario comercial na sede da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA, com
carga horaria de 04 (quatro) horas, para até 30 (trinta) servidores com no maximo 10 (dez) alunos por turma.
Sendo de responsabilidade da contratante a disponibilizagdo do espago, com mesas e cadeiras para
laboratorio de informatica e de responsabilidade da contratada os equipamentos para o treinamento.

Manutencdo EVOLUTIVA e Corretiva, Hospedagem e suporte técnico mensal ao PORTAL OFICIAL DA
CAMARA municipal

Este servigo compreendera a manutengéo evolutiva e corretiva no banco de dados e em todos os codigos-
fonte do Portal Oficial da Camara Municipal de Anchieta.

A manutengdo visa garantir a atualizagdo constante dos servigos web, proporcionando o aumento da
transparéncia das agdes da Camara Municipal de Anchieta.

O atendimento e encaminhamento da solucdo para as solicitagdes para a manutengdo evolutiva devera ser
iniciado em até 08 (oito) horas. O prazo para a conclusdo ndo podera exceder a 24 horas. Entende-se por

dias tteis, de segunda a sexta-feira em periodos de 8 horas.

O atendimento e solugdo para as solicita¢cdes para a manutenc@o corretiva serdo efetuados em no maximo
04 (quatro) horas.

A forma de encaminhamento das solicitagdes e solugdes sera por e-mail, telefone ou pessoalmente, quando
assim for necessario.

REQUISITOS TECNICOS BASICOS

A empresa contratada deverd manter os requisitos técnicos especificados abaixo, durante a presta¢ao dos
servigos:
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Manter a estrutura de navegagao ergondmica e intuitiva;

Manter o tempo de resposta confortavel e aceitavel;

Manter estrutura flexivel a mudangas de layout;

Possibilidade de gerenciamento total de contetdo (inclusdo, exclusdo e alteragao de dados e textos);

O sistema de gerenciamento de conteido devera permitir inclusdo, alteragcdo e exclusdo suportando:
noticias; eventos e atividades; arquivos (texto, audio, video e flash); paginas de conteudo; links e enquetes.
O sistema de gerenciamento de conteudo devera prover saida em RSS.

O sistema de gerenciamento de banco de dados devera permitir acesso remoto para consultas diretamente
a0 banco de dados;

Utilizar HTML e CSS compativeis com os padrdes web que permitam leitura a partir de qualquer navegador
e plataforma;

Utilizar gerenciador de banco de dados relacional;

Utilizar linguagem de programagdo WEB;

Corrigir conteudos e funcionalidades incluindo adaptagdes por fatores externos;

Revisar conteudos;

Aplicar testes sistematicos;

Realizar analises sistematicas para identificar problemas e ndo conformidades;

Realizar analise permanente de mercado, visando inovagdes.

ESPECIFICACAO TECNICA DO PORTAL

A Manutencio Evolutiva e Corretiva devera contemplar a Area Piblica e a Area Corporativa, conforme
descrito abaixo:

a) AREA PUBLICA, acessada pelos usudrios andénimos da Internet ptblica, onde esti disponivel o
conteudo publicado pela Camara Municipal.

b) AREA CORPORATIVA, acessada por usuarios identificados ¢ devidamente autenticados pelo médulo
de seguranga do sistema, onde estdo disponiveis as fungdes que permitam o gerenciamento de seu contetido.

ESTRUTURACAO DA PARTE INFORMACIONAL

Espaco para inser¢@o da matéria principal (destaque 1) com fotografia, manchete e chamada de texto;
Espaco para inser¢@o de uma matéria secundaria (destaque 2) com titulo e fotografia;

Espaco para insercdo dos titulos das trés Gltimas matérias, exceto as ja publicadas nos destaques 1 e 2, de
forma automatica;

Espaco para inser¢ao de eventos de forma automatica a partir da agenda de eventos. O evento em destaque
deve ser o mais proximo da data e hora atual; e a atualizagdo deve ser feita de forma automatica apds a hora
do inicio do evento.

ATUALIZACAO DO PORTAL OFICIAL

Este servigo tem como finalidade a atualizagdo do Portal Oficial da Camara Municipal, durante a realizago
das Sessoes Plenarias Ordinarias.

As noticias produzidas terdo como objetivo principal informar a populagdo acerca das proposigdes que sao
debatidas e votadas durante a realizagdo das sessdes.

Serdo realizadas durante o periodo de 12 (doze) meses, 48 (quarenta e oito) Sessdes Plendrias.
HOSPEDAGEM
HOSPEDAGEM DE SISTEMA E BASE DE DADOS

Este servico corresponde a Hospedagem dos Sistemas Web, bem como de toda a base de dados gerada,
contemplando os seguintes servicos:
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Espago de 50GB para armazenamento;

Taxa de transferéncia mensal de 600 GB;

Acessos diarios de até 5.000;

Possuir suporte MySQL, Postgre SQL, File Bird e SQL Server;
Velocidade de acesso de 6 Gigabits;

Webmail em portugués;

Firewall,;

Backup diario;

Estatisticas;

Suporte Técnico;

Painel de Controle em Portugués;

Atualizagdo via FTP;

Pagina de Erro configuravel;

Servidores de DNS Redundantes;

Servidor POP3/IMAP/SMTP proprio;

Suporte a PHP, Perl, ASP, ASP.Net, Access e ODBC.

HOSPEDAGEM DE CONTAS DE EMAIL

Hospedagem de 50 (cinquenta) caixas de Email, com capacidade de 25 (vinte e cinco) GB cada,
contemplando os seguintes servigos:

Acesso via Webmail: E-mails, contatos e agenda disponiveis pelo Outlook Web App (OWA);
Sincronizag@o apenas de e-mails: Via IMAP ¢ SMTP em qualquer dispositivo, inclusive smartphones
¢ tablets;

Sincronizag@o de e-mails, contatos, agenda e tarefas: Via ActiveSync (push) em qualquer dispositivo,
inclusive smartphones e tablets;

Compartilhamento de Pastas;

Compartilhamento de Contatos;

Compartilhamento de calendario e compromissos;

Gestao de pastas: Criagdo e edigdo de pastas pessoais;

Gestdo de contatos: Lista de contatos em um s6 lugar;

Calendario e agenda de compromissos: Organizagao da agenda de forma simples;

Permitir que todo o gerenciamento (criar, excluir, resetar a senha, dentre outros) fiquem a cargo da Camara
Municipal de Anchieta.

LOTE 03: FORNECIMENTO E SUPORTE TECNICO A CERTIFICADOS DIGITAIS

Fornecimento e suporte técnico a Certificados Digitais, Certificados Digitais e-CPF A3, e midias
criptograficas portateis (Tokens) para o armazenamento de certificados digitais utilizados pelos Vereadores,
Diretores, Gestores, Funcionarios Efetivos e Comissionados da Cimara Municipal de Anchieta que tenham
interagdo com este sistema.

CERTIFICADOS DIGITALIS e-CPF, com as seguintes caracteristicas minimas:

Ser gerado e armazenado em dispositivo portatil do tipo Token;

Ser emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil;

Ser homologado e utilizado nos servigos eletronicos da Receita Federal e dos principais Orgaos da
Administragdo Publica Federal no processo de certificagdo digital brasileira, como Presidéncia da
Republica, Ministério da Fazenda, do Planejamento e da Defesa, Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
Banco Central do Brasil, Justica Federal, SERPRO, Correios entre outros;

Conter nivel: A3;

Ser compativel com os sistemas operacionais Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Linux ¢ Mac OS
Leopard e superior;
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Possuir compatibilidade com navegadores web: Microsoft Internet Explorer versdo 6.0 e superiores,
Mozilla Firefox versao 3.0 e superiores e Safari 1.2 e superiores;

Ser protegido por senha.

Vir acompanhado de documentagio técnica.

Os gestores do contrato apresentardo 8 CONTRATADA, a lista com identificagdo dos titulares, gestores e
servidores autorizados a receber certificados digitais.

Validade minima de 3 (trés) anos, contados a partir da data de sua emisséo.

TOKEN USB, com as seguintes caracteristicas minimas:

Ser compativel para uso com Certificados Digitais e-CPF A3 especificados no item anterior;

Possuir capacidade de armazenamento de certificados e chaves privadas de, no minimo, 32 Kbytes;

Vir acompanhado de documentacéo técnica;

Possuir conector padrdo: USB tipo A, versédo 1.0, 2.0 ou superior;

Permitir conexdo direta na porta USB sem a necessidade de interface intermediaria para leitura;

Conter suporte & autenticagdo, verificacdo e servigos de criptografia de informagoes;

Conter suporte para criptografia de e-mails e assinatura digital;

Conter suporte a aplicativos de controle de acesso tais como VPN's, intranets, extranets, certificados ICP-
Brasil;

Estar plenamente em conformidade com as normas do Comité Gestor da ICPBrasil, bem como, os requisitos
do padrao FIPS 140-2;

Possuir ambiente seguro para gerenciamento e geragdo de chaves privadas;

Possuir PIN (Personal Identification Number) para acesso ao dispositivo com possibilidade de criagdo de
senha com 06 (seis) ou mais caracteres;

Permitir inicializagdo e reinicializa¢do do token mediante a utilizagdo de PUK (PIN Unlock Key);
Permitir utilizagdo em ambientes PKI para processar e armazenar chaves e certificados.

DO FORNECIMENTO/DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Todos os equipamentos e servigos descritos neste Termo de Referéncia serdo executados/entregues nas
dependéncias da contratante. Nos dias uteis no horario das 07h00 as 18h00, na sede da Cadmara Municipal
de Anchieta.

DO PRAZO DE ENTREGA/DE EXECUCAO E DE INICIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

O prazo para o inicio da execucgdo dos servicos sera de 05 até (cinco) dias consecutivos, contados da
assinatura do contrato e emissdo da Ordem de Servigo. Todos os prazos estdo descrito na tabela a seguir

Cronograma de implantagdo, etapas e prazos de entrega.

TABELA Cronograma de implantagédo, etapas e prazos de entrega:

1. GESTAO DOCUMENTAL LOTE 1

1.1. Elaboragdo do Plano de Classificagdo de Assuntos e da Tabela | 02 (dois) meses
de Temporalidade de Documentos

1.2. Organizagdo e Tratamento de Documentos Fisicos 04 (quatro) meses

1.3. Digitalizagdo e Indexagdo de Documentos 12 (doze) meses

1.4. Compilacdo de Atos Normativos 12 (doze) meses
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2. SERVICOS WEB LOTE 2

2.1. Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental

2.1.1. | Implantagdo de Sistema para Gerenciamento de Contetido 02 (dois) més
Documental

2.1.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Contetido 12 (doze) meses
Documental

2.1.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Contetido 02 (dois) meses
Documental

2.2. Sistema para Armazenamento e Busca da Legislagdo Municipal

2.2.1. | Implantagdo de Sistema para Armazenamento e Busca da 01 (um) més
Legislagdo Municipal

2.2.2. | Licenciamento de Sistema para Armazenamento ¢ Busca da 12 (doze) meses
Legislagdo Municipal

2.2.3. | Treinamento no Sistema para Armazenamento ¢ Busca da 01 (um) més
Legislagdo Municipal

2.3. Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo

2.3.1. | Implantag@o de Sistema para Gerenciamento de Processo 02 (dois) més
Legislativo

2.3.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Processo 12 (doze) meses
Legislativo

2.3.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Processo 02 (dois) més
Legislativo

24. Sistema Camara Digital

2.4.1. | Implantagd@o de Sistema Camara Digital 03 (trés) meses

2.4.2. | Licenciamento de Sistema Camara Digital 12 (doze) meses

2.4.3. | Treinamento no Sistema Camara Digital 03 (trés) meses

2.5. Portal Oficial da Camara Municipal de Anchieta

2.5.1. | Manutengdo Evolutiva e Corretiva do Sistema de Contetido 12 (doze) meses
Web (Portal)

2.5.2. | Atualizagdo do Portal Oficial da Camara Municipal em tempo 12 (doze) meses
real

2.6. Hospedagem

2.6.1. | Hospedagem dos Sistemas e da Base de Dados 12 (doze) meses

2.6.2. | Hospedagem de 50 (cinquenta) Contas de Email 12 (doze) meses
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3. FORNECIMENTO E SUPORTE TECNICO A CERTICADOS DIGITAIS LOTE 3
3.1. Certificados Digitais e-CPF 03 (trés) meses
3.2. Token USB 03 (trés) meses

A CMA designard, formalmente, um servidor responsavel pelo acompanhamento da contratacdo, para
verificar a entrega do objeto, conforme o Termo de Referéncia.

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, podendo estender-se por igual (is) e sucessivo (s)
periodo (s), limitado a 60 (sessenta) meses, de acordo com o art. 57, inc. II, da Lei 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores, por se tratar de servigos de natureza continua.

A Camara Municipal de Anchieta possui acervo documental que necessita ser processadas imediatamente.
Diante disso, o inicio da prestagao dos servigos devera se dar imediatamente apds o contrato.

No Acoérddo 87/2000, 2* Camara, o TCU explicou que a diferenca entre servigo continuo e servi¢o nio
continuo esta na essencialidade do servigo prestado, sendo essencial aquele servigo que, se interrompido,
paralisa o fluxo das atividades da administragdo ptblica.

O contrato tera inicio a partir da publicagdo resumida do instrumento na Imprensa Oficial do Estado do
Espirito Santo.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

O recebimento do objeto/servico contratado sera fiscalizado por servidor designado por ato oficial da
Presidéncia da Camara Municipal de Anchieta;

As Notas Fiscais/ Faturas apresentadas deverao estar acompanhadas de relatorio de recebimento do produto
devidamente atestado pelo fiscal do contrato e as que foram apresentadas com erro serdo devolvidas ao
CONTRATADO para retificagdo e reapresentacdo, acrescendo-se o prazo de vencimento os dias que
passarem entre a data da devolugdo e a da reapresentacao.

DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

Cabera a responsabilidade pela fiscalizagdo e acompanhamento da execucgdo dos servigos, o servidor
designado por ato oficial da Presidéncia da CMA. Com competéncia necessaria para promover o
acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, prazos
de vigéncia e entregas, anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA
por escrito as adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas
por parte desta.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pela divisdo de TI da Camara Municipal de
Anchieta.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia

Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades, técnicos e outros;

Exigir que seus técnicos os empregados se apresentem nas dependéncias da CMA devidamente
identificados;

Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da CMA;

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto do contrato, para que a
empresa possa cumprir as obrigagdes dentro das normas e condi¢des da aquisicio;

Indicar ou designar servidor com competéncia necessaria para promover o acompanhamento e a
fiscalizag@o do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, prazos de vigéncia e entregas,
anotando em registro proprio as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA por escrito as
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adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
desta;

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;
Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

DAS PENALIDADES

A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas para prestagdo dos servigos,
sujeitando-se as penalidades constantes na Lei 10.520/2002 e nos artigos 86 ¢ 87 da Lei n° 8.666/93.

DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera feito em favor da empresa contratada, por meio de depdsito bancario em conta corrente
por ela indicada, uma vez satisfeitas as condi¢des estabelecidas para a contrataco, até 05 (cinco) dias tteis
a apresentacdo da Nota Fiscal/ fatura devidamente discriminada e atestada pelo fiscal do contrato, desde
que ndo haja fato impeditivo para o pagamento.

O pagamento dos servigos contratados sera feito em etapas conforme previsto na tabela do item 6. A cada
etapa sera necessario que o licitante apresente os termos de aceitacdo dos servigos prestados. A simples
apresentacdo da nota fiscal ndo garante a aceitagio por parte da CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA.

DA DOTACAO ORCAMENTARIA
Elemento de despesa 339039000 — Outros servigos terceiros pessoa juridica
Elemento de despesa 449052000 — Equipamento e Material Permanente
001.001.01.031.0001.2001 — Manutencao das Atividades do Legislativo

DOS REQUISITOS
14.1.  Condigdes para habilitagdo

Registro ou inscrigdo da licitante no Conselho Regional de Administragdo — CRA. Para fins de assinatura
do contrato, caso a licitante vencedora seja sediada em local diverso do ES, devera apresentar o registro

secundario no CRA-ES.

Administrador de Empresas: destinado a supervisdo geral do projeto.

Requisito Comprovagao \
Profissional com formag#o no curso de O profissional devera comprovar a conclusdo do curso por diploma
Administragdo de Empresas. fornecido por institui¢do de ensino superior.

Requisito Comprovagao \
01 (um) ano de comprovada experiéncia em A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum) atestado
gerenciamento de projetos. de capacidade técnica emitido por empresa publica ou privada,

comprovando que o Administrador de Empresas com vinculo com a
licitante, tenha participado como responsavel geral de projetos,
indicando claramente nome de contato nas declaragdes, sujeito a
inspegdo técnica da Camara Municipal de Anchieta devera constar no
atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome ¢ CNPJ da empresa CONTRATANTE,

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE,;
Descri¢do dos servigos executados;

Nome ¢ CPF do Administrador de Empresas.

Habilidade de gerenciamento, organizagio,
controle, lideranga, solugdo de problemas, Declaragio do licitante
trabalho em equipes e relacionamento pessoal




CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA - ES

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

Conhecimento e pratica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versdes posteriores | Declaracdo do licitante
e internet.

Devera ser apresentado o curriculo de cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia
profissional, em atendimento aos requisitos especificados, e apresentar ainda atestado comprovando a
experiéncia profissional.

14.2.  Condigdes para habilitagdo do Lote 01
14.2.1. Atestados de Capacidade Técnica

Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugao de servigos
de Gestdo Documental, em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade
de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito Ptblico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecdo técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
Descrigdo dos servicos e quantitativos executados;

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Digitaliza¢do e Indexagdo de Documentos, em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o
ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecao técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
Descrigao dos servicos e quantitativos executados;

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugao de servigos
de Compilagdo de Atos Normativos, em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento
da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito Ptblico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspegdo técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE,;
Descrigdo dos servigos e quantitativos executados;

Enderego eletronico da Legislagdo Compilada.

14.2.2. Equipe Técnica

A LICITANTE devera comprovar por meio de documentos, no minimo os seguintes profissionais em seu
quadro funcional para o Lote 01:

Arquivista: destinado a supervisdo da execucdo do servigo de Gestdo Documental.
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Requisito

Profissional com formag&o no curso de
Arquivologia, de acordo com a Lei n® 6.456, de
04.07.78 e Decreto n° 82.590, de 06.11.78.

Comprovagao
O profissional deverd comprovar a conclusdo do curso por diploma
fornecido por institui¢do de ensino superior.

Requisito
01 (um) ano de comprovada experiéncia em
Gestao Documental.

Comprovagao

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum) atestado
de capacidade técnica emitido por empresa publica ou privada,
comprovando que o Arquivista com vinculo com a licitante, tenha
participado como responsavel de projeto de Gestdo Documental,
indicando claramente nome de contato nas declaragdes, sujeito a
inspegdo técnica da Camara Municipal de Anchieta devera constar no
atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE,;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
Descricdo dos servigos executados;

Nome e CPF do Arquivista.

Habilidade de gerenciamento, organizagio,
controle, lideranc¢a, solugdo de problemas,
trabalho em equipes e relacionamento pessoal

Declaragao do licitante

Conhecimento e pratica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versdes posteriores
e internet

Declaragao do licitante

Advogado: destinado a Compilagdo de Atos Normativos.

Requisito

Profissional com formag&o superior em Direito,
com inscri¢do na Ordem dos Advogados do
Brasil — OAB.

Comprovagao

O profissional devera comprovar a conclusdo do curso de graduagio
ou pos-graduacdo por diploma fornecido por institui¢do de ensino
superior, ¢ inscri¢do na Ordem dos Advogados do Brasil.

Requisito
01 (um) ano de comprovada experiéncia em
Compilacao de Atos Normativos.

Comprovagao

A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum) atestado
de capacidade técnica emitido por empresa publica ou privada,
comprovando que o Advogado, com vinculo com a licitante, tenha
participado como responsavel pela Compilagdo de Atos Normativos,
indicando claramente nome de contato nas declaragdes, sujeito a
inspegdo técnica da Camara Municipal de Anchieta, devendo constar
no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato e cargo do representante da empresa
CONTRATANTE;

Descricdo dos servigos executados;

Nome ¢ CPF do Advogado.

Habilidade de gerenciamento, organizagio,
controle, lideranga, solugdo de problemas,
trabalho em equipes e relacionamento pessoal.

Declaragio do licitante

14.3.  Condig¢odes para habilitacio do Lote 02
14.3.1. Atestados de Capacidade Técnica

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Implantagdo, Licenciamento ou Manutengdo de Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental,
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em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento,
fornecidos por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecao técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;

Descrigao dos servigos e quantitativos executados;

Enderego eletronico do Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental.

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Implantag@o, Licenciamento ou Manutenc@o de Sistema para Armazenamento e Busca da Legislag@o
Municipal, em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de
atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito Pblico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecao técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;

Descrigao dos servicos e quantitativos executados;

Enderego eletronico do Sistema para Armazenamento e Busca da Legislagdo Municipal.

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Implantagdo, Licenciamento ou Manuteng@o de Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo,
em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento,
fornecidos por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecao técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
Descrigao dos servicos e quantitativos executados;

Enderego eletronico do Sistema de Gerenciamento de Processo Legislativo.

Apresentag@o de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Implantag¢do, Licenciamento ou Manutengdo de Sistema Camara Digital, em caracteristicas, quantidades
e prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de
Direito Publico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecao técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
Descricao dos servigos e quantitativos executados.

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Implantagdo, Licenciamento ou Manutengdo do Portal do Legislativo, em caracteristicas, quantidades e
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prazo que permitam o ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito
Publico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspegdo técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE;
Descrigao dos servigos e quantitativos executados;

Enderego eletronico do Portal do Legislativo.

Apresentagdo de, no minimo, 01 (um) atestado de aptiddo da empresa licitante para execugdo de servigos
de Atualizagdo do Portal do Legislativo, em caracteristicas, quantidades e prazo que permitam o
ajuizamento da capacidade de atendimento, fornecidos por pessoa juridica de Direito Publico ou Privado.

O atestado de capacidade técnica devera indicar claramente nome de contato das pessoas de contato, sujeito
a inspecdo técnica da Camara Municipal de Anchieta e devera constar no atestado:

Nome e CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato do representante da empresa CONTRATANTE,;
Descrigao dos servigos e quantitativos executados.

14.3.2. Equipe Técnica

A LICITANTE devera comprovar por meio de documentos, no minimo os seguintes profissionais em seu
quadro funcional para o Lote 02:

Profissional em Tecnologia da Informagao: destinado a implantagdo de Sistemas Web.

Requisito Comprovagao |

Profissional com formagao superior ou O profissional devera comprovar a conclusao do curso de graduagao

especializagdo em Tecnologia da Informagao. ou pos-graduacdo por diploma fornecido por institui¢do de ensino
superior.

Requisito Comprovagao \

01 (um) ano de comprovada experiéncia em A empresa licitante devera apresentar pelo menos 1 (hum) atestado

Implantacdo de Sistema Web. de capacidade técnica emitido por empresa publica ou privada,

comprovando que o Profissional em Tecnologia da Informagdo com
vinculo com a licitante, tenha participado como responsavel pela
implantag@o de Sistema Web, indicando claramente nome de contato
nas declaragdes, sujeito a inspegao técnica da Camara Municipal de
Anchieta, devendo constar no atestado:

Nome ¢ CNPJ da empresa CONTRATADA,;

Nome e CNPJ da empresa CONTRATANTE;

Nome de contato e cargo do representante da empresa
CONTRATANTE;

Descricdo dos servigos executados;

Nome e CPF do profissional em Tecnologia da Informagio.

Habilidade de gerenciamento, organizagao,
controle, lideranca, solu¢@o de problemas, Declaragao do licitante
trabalho em equipes e relacionamento pessoal.
Conhecimento e pratica em linguagem de

desenvolvimento web, gerenciadores de banco

Declaragio do licitante
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de dados relacional e implantacdo de sistemas
web.

Habilidade de gerenciamento, organizagao,
controle, lideranca, solu¢@o de problemas, Declaragao do licitante
trabalho em equipes e relacionamento pessoal

Conhecimento e pratica em Windows XP,
Word 2007, Excel 2007 ou versdes posteriores | Declaracdo do licitante
e internet.

Devera ser apresentado o curriculo de cada profissional com o detalhamento de sua experiéncia
profissional, em atendimento aos requisitos especificados, e apresentar ainda atestado comprovando a
experiéncia profissional.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Manter sigilo completo e absoluto quanto a todos os dados e informag¢des de que o preposto, o(s)
Responsavel(s) Técnico(s), ou os demais empregados alocados para a execucdo dos servicos venham a
tomar conhecimento, em razdo da execucdo dos servigos, quer estejam, tais dados ou informagdes,
relacionados ou ndo com a execugdo do objeto, nada divulgando, nem reproduzindo, em seu beneficio, ou
de terceiros, sem a autorizagdo formal do contratante, por intermédio da autoridade competente, sob pena
de aplicagdo da penalidade de suspensao do direito de licitar e contratar com toda a Administragdo Publica,
na esfera federal, estadual e municipal;

Observar o credenciamento de todos os componentes da equipe técnica alocados para a execugdo dos
servigos, comunicando, imediatamente, ao fiscal da execugdo do contrato, sobre eventuais alteragdes na
composi¢do da equipe, respeitadas as condi¢des para substitui¢do da equipe técnica constante deste Termo
de Referéncia e do contrato;

Acatar as orienta¢Ges do fiscal da execucdo do contrato, ou de seu substituto legal, e do respectivo gestor,
sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo
as solicitagdes e/ou reclamagdes formuladas.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
Fabiano Oliveira Rovetta; Manuela Pompermayer Farias; Wagner Bourguignon

Fabigno Oliveira Rovetta Manuela Pompermayer Farias Wagner Bourguignon
Analista de TI Responsavel pela Divisdo TI Assessor de Comunicagdo
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ANEXO Il

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2014

Modelo de Planilha de Custos e Formaga

o de Preco

1. Gestdo Documental LOTE 1
1.1. Elaboragdo da Tabela de Temporalidade de Documentos e do Horas 150
Plano de Classificagdo de Assuntos
1.2. Organizagdo e tratamento de documentos fisicos Caixa-Box/Ano 400
1.3. Digitalizagdo de Indexagdo de Documentos PAgina/Ano 200.000
1.4. Compilacdo de Atos Normativos Ato
. 120
Normativo / Ano
TOTAL
2. Servigcos Web LOTE 2
2.1. Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental
2.1.1. | Implantagdo de Sistema para Gerenciamento de Conteudo Unidade 01
Documental
2.1.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Contetido .
Meés 12
Documental
2.1.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Conteudo Turma com 10 02
Documental Alunos
2.2. Sistema para Armazenamento ¢ Busca da Legislagdo Municipal
2.2.1. Imp}antaf;ao de $1§tema para Armazenamento e Busca da Unidade 01
Legislagdo Municipal
2.2.2. | Licenciamento de Sistema para Armazenamento ¢ Busca da N
N . Més 12
Legislagdo Municipal
2.2.3. | Treinamento no Sistema para Armazenamento ¢ Busca da Turma com 10
L . 03
Legislagdo Municipal Alunos
2.3. Implantagao de Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo
2.3.1. | Implantagdo de Sistema para Gerenciamento de Processo
Legislativo Unidade 01
2.3.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Processo
Legislativo Més 12
2.3.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Processo
L Turma com 10
Legislativo 03
Alunos
2.4. Implantagdo de Sistema Camara Digital
2.4.1. | Implantagdo de Sistema Camara Digital Unidade 01
2.4.2. | Licenciamento de Sistema Camara Digital Més 12
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2.4.3. | Treinamento no Sistema Camara Digital Turma com 10 03
Alunos
2.5. Portal Oficial da Camara Municipal de Anchieta
2.5.1. | Manuten¢ao Evolutiva e Corretiva do Sistema de Contetudo Meés 12
Web (Portal)
2.5.2. | Atualizagdo do Portal Oficial da Cadmara Municipal em tempo ~
Sessao
real e 48
Plenaria
2.6. Hospedagem
2.6.1. | Hospedagem de Sistemas e Base de Dados Mensal 12
2.6.2. | Hospedagem de 50 (cinquenta) Contas de Email, com 25
. > . Mensal 12
(vinte e cinco) Gigabytes cada
TOTAL
3. Fornecimento e suporte técnico a Certificados Digitais LOTE 3
3.1. Certificados Digitais e-CPF Certificado
- 50
Digital
3.2. Token USB Token usb 50
TOTAL
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ANEXO Il

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2014

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Cidade XXXX, de de 2014.

A
pregoeiro da CMA
Assunto: Credenciamento para a participagdo no Pregao Presencial N°. 13/2014.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

vem pela presente, informar a V.S%s, que o(a) Sr°.(?)
, Carteira(s) de identidade n°(s)

(apresentar o original) € pessoa autorizada a representar, em todos os

atos, a pessoa juridica acima citada durante a realizagdo do Pregdo em epigrafe, podendo para
tanto, oferecer novos lances verbais, transigir, renunciar a recursos, requerer, assinar, enfim,

praticar todos os atos referentes ao certame.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)

Obs.: Devera ser apresentado documento que comprove que o subscritor tem poderes para a
outorga.
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ANEXO IV

PREGAO PRESENCIAL N° 13/2014

MODELO DE DECLARAGAO

Cidade XXXX, de de 2014.
AO
pregoeiro da CMA

Assunto: Declaragéo de atendimento de exigéncias habilitatérias para participagdo no Pregao
Presencial n° 13/2014.

O(s) abaixo assinado(s), na qualidade de responsavel(is) legal(is) pela Empresa

, inscrita no CNPJ sob o n°

DECLARA, sob as penas da lei, principalmente a

disposta no art. 7° da Lei n® 10.520/02, que satisfaz plenamente todas as exigéncias habilitatorias

previstas no certame epigrafado, em obediéncia ao disposto no art. 4°, VIl da Lei n® 10.520/02.

Assinatura Identificavel
(nome do representante da empresa)
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ANEXO V
PREGAO PRESENCIAL N° 13/2014

LOCAL E DATA

AO
pregoeiro da CMA

Referente: Declaragdes para participar do Pregéao Presencial n® 13/2014.
A empresa (Nome da Empresa) , estabelecida a (Enderego

Completo) , devidamente inscrita no CNPJ/MF sob o n° ,
declara sob as penalidades cabiveis que:

1°) Atendemos ao disposto no Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal, bem como, para
os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, acrescido pela Lei n°® 9.854/99, que
ndo empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao empregamos menores de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: empregamos menores, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢gdo de aprendizes ( )

Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

2°) Inexiste fato superveniente impeditivo a sua participagéo no Pregdo em referéncia.

3°) Inexiste débito perante o Municipio de Anchieta — ES.

4°) Inexiste fatos que venham declarar inidénea pela Administragao Publica Federal, Estadual ou
Municipal, ou que esteja cumprindo a penalidade de suspenséo temporaria de participagdo em
licitagdo e impedimento em contratar com Administragao Publica Federal, Estadual ou Municipal,
inclusive, com o Municipio de Anchieta- ES.

(Assinatura, Identificagdo do representante legal da
empresa e da empresa)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

Contrato n°® XXX/2014
Processo n°® 0XXX/2014
Pregédo Presencial n°® XXX/2014

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
GESTAO DE CONTEUDO DOCUMENTAL, CONFORME
ANEXO | DO EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°
13/2014, QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE ANCHIETA E A EMPRESA XXXXXX,
NOS TERMOS DA LEI 10.520/20002 E LEI N° 8.666/93 E
SUAS ALTERAGOES.

A Camara Municipal de Anchieta, Poder Legislativo, Estado do Espirito Santo, com sede
na Rua Nancy Ramos Rosa, n° 87, Portal de Anchieta, cidade de Anchieta, inscrito no
CNPJ-MF sob o n° 31.803.125/0001-83, neste ato representado por sua representante
legal, Sra. xxxxxxxx, inscrita no CPF n°® CPF xxxxx e do RG n°® xxxxx, residente e
domiciliado neste Municipio, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa
xxxxxxxx, CNPJ xxxxxxx, neste ato representada por seus representantes legais a
Sr(a). xxxxxx, portador do RG n° xxxxxx e inscrito no CPF n° xxxxx, brasileiro(a),
solteiro(a), residente e domiciliado na Rua xxxxx, CEP: xxxxx, xxxxx, ajustam o presente
CONTRATO ADMINISTRATIVO para prestagdo dos servigcos, nos termos da Lei n°
10.520 e 8.666/93 e suas alteragdes, conforme os termos do Processo Administrativo
de n°® xxx/2014, e de acordo com as Clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto do presente a contratagao de empresa especializada na
prestacado de servigos de gestdo de conteiudo documental, conforme anexo | do
Edital de Pregao presencial n° 13/2014, processo administrativo n°® 0001126/2014,
que independentemente de transcricdo passa a fazer parte integrante do presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA:

2.1- O presente contrato de aquisicado de prestagéo de servigos tera a vigéncia a partir
da assinatura do contrato, por 12 meses, desde que publicado na forma da Lei.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

3.1 - O Contratante pagara a Contratada pela prestacao dos servigos, o valor global de
R$ xxxxx (XXXXXXXXXXXXX), cUjo pagamento sera feito em etapas, conforme aceite dos
servigos e de acordo com o termo de referéncia e proposta comercial homologada.

3.2 - No valor dos servigos, ja estao incluidos todos os custos e despesas com encargos
fiscais, sociais e trabalhistas, inclusive transporte, taxas, impostos, embalagens,
seguros, licengas e outros custos relacionados ao servigo.
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CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DOS VALORES

4.1 - Os precos firmados entre os contratantes ndo serdo passiveis de reajustes durante
a vigéncia do contrato administrativo celebrado.

CLAUSULA QUINTA - DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - O pagamento sera feito em etapas, conforme previsto no item 5 do Termo de
Referéncia “aceite dos servigos”. A cada etapa sera necessario que a CONTRATADA
apresente os termos de aceitacdo dos servigos prestados. A simples apresentacéo da
nota fiscal ndo garante a aceitagdo por parte da CONTRATANTE.

5.2 - Ocorrendo erro na apresentagao das faturas e/ou “aceite dos servigos”, as mesmas
serao devolvidas ao fornecedor para retificagéo, ficando estabelecido que o pagamento
seja efetuado apdés a apresentagdo da nova fatura e/ou “aceite dos servigos”
devidamente retificada, correndo o0 mesmo prazo previsto no item 5.1;

5.3 - E expressamente vedado ao prestador, cobranca ou desconto de duplicatas
através de rede bancaria ou de terceiros.

5.4 - Os pagamentos serao efetuados somente apdés a comprovagao da Regularidade
Fiscal, mediante apresentacdo junto as Notas Fiscais/Faturas das certiddes negativas
de débitos com Tributos Federais, Fazenda Nacional, Estadual, Municipal, Trabalhista
e com a Seguridade Social - INSS e FGTS.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1 - As despesas decorrentes da execugédo deste contrato correrdo a conta da seguinte
dotacéo orcamentaria:

Elemento de despesa 339039000 — Outros servigos terceiros pessoa juridica
Elemento de despesa 449052000 — Equipamento e Material Permanente
001.001.01.031.0001.2001 — Manutencg&o das Atividades do Legislativo

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE EXECUGAO E DA FISCALIZAGAO

7.1 - O presente contrato tera vigéncia de 12 meses, sendo responsavel pela
fiscalizacdo do referido contrato o servidor indicado pela Presidente em ato préprio,
podendo ser prorrogado na forma prevista no artigo 57 da Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes e obedecera o seguinte cronograma:

1. GESTAO DOCUMENTAL LOTE 1

1.1. Elaboragdo do Plano de Classificagdo de Assuntos e da Tabela | 02 (dois) meses
de Temporalidade de Documentos

1.2. Organizagdo e Tratamento de Documentos Fisicos 04 (quatro) meses
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1.3. Digitalizagdo e Indexagdo de Documentos 12 (doze) meses

1.4. Compilacdo de Atos Normativos 12 (doze) meses

2. SERVICOS WEB LOTE 2

2.1. Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental

2.1.1. | Implantagdo de Sistema para Gerenciamento de Contetido 02 (dois) més
Documental

2.1.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Contetido 12 (doze) meses
Documental

2.1.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Contetido 02 (dois) meses
Documental

2.2. Sistema para Armazenamento ¢ Busca da Legislagdo Municipal

2.2.1. | Implantagdo de Sistema para Armazenamento e Busca da 01 (um) més
Legislagdo Municipal

2.2.2. | Licenciamento de Sistema para Armazenamento ¢ Busca da 12 (doze) meses
Legislagdo Municipal

2.2.3. | Treinamento no Sistema para Armazenamento ¢ Busca da 01 (um) més
Legislagdo Municipal

2.3. Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo

2.3.1. | Implantagdo de Sistema para Gerenciamento de Processo 02 (dois) més
Legislativo

2.3.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Processo 12 (doze) meses
Legislativo

2.3.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Processo 02 (dois) més
Legislativo

24. Sistema Camara Digital

2.4.1. | Implantag@o de Sistema Camara Digital 03 (trés) meses

2.4.2. | Licenciamento de Sistema Camara Digital 12 (doze) meses

2.4.3. | Treinamento no Sistema Camara Digital 03 (trés) meses

2.5. Portal Oficial da Camara Municipal de Anchieta

2.5.1. | Manutengdo Evolutiva e Corretiva do Sistema de Contetido 12 (doze) meses
Web (Portal)

2.5.2. | Atualizagdo do Portal Oficial da Camara Municipal em tempo | 12 (doze) meses
real

2.6. Hospedagem
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2.6.1. | Hospedagem dos Sistemas e da Base de Dados 12 (doze) meses

2.6.2. | Hospedagem de 50 (cinquenta) Contas de Email 12 (doze) meses

3. FORNECIMENTO E SUPORTE TECNICO A CERTICADOS DIGITAIS LOTE 3
3.1. Certificados Digitais e-CPF 03 (trés) meses

3.2. Token USB 03 (trés) meses

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 - O ndo cumprimento pela CONTRATADA, de quaisquer das obrigagdes assumidas
no presente contrato, facultara ao Contratante a aplicagdo das penalidades constantes
na Lei 10.520/2002 e artigos 86 e 87 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1 - O presente Contrato podera ser rescindido nas hipéteses estabelecidas nos artigos
77,78 e 79 da Lei 8.666/93 e suas alteracgdes.

9.2 — Se o descumprimento deste Contrato gerar consequéncias graves para o
Contratante, este podera, além de rescindir o Contrato, aplicar uma das penalidades
previstas no Edital, além de multa.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
10 - Constituem obrigagbes da CONTRATANTE:

10.1 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto do
contrato, para que a empresa possa cumprir as obriga¢des dentro das normas e
condicbes da aquisicao;

10.2 Indicar ou designar servidor com competéncia necessaria para promover o
acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos
e qualitativos, prazos de vigéncia e entregas, anotando em registro proprio as falhas
detectadas e comunicando a CONTRATADA por escrito as adverténcias e as
ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte
desta;

10.3 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no
prazo estipulado;
Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas do Termo de Referéncia.

Constituem obrigagées da CONTRATADA:

10.4 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pela divisdo de Tl da
Camara Municipal de Anchieta.

10.5 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas no Termo de Referéncia;
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10.6 Nao transferir, sob nenhum pretexto, sua responsabilidade para outras entidades,
técnicos e outros;

10.7 Exigir que seus técnicos os empregados se apresentem nas dependéncias da CMA
devidamente identificados;

10.8 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor
competente da CMA;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS PROCESSUAIS

11.1 - Dos atos de aplicagdo de penalidade prevista neste instrumento ou de sua
rescisdo, praticados pelo Contratante, cabe recurso no prazo de 02(dois) dias uteis, a
contar da intimacéao do ato.

Paragrafo Unico: Da decisdo do responsavel da Contratante que rescindir o presente
contrato cabe, inicialmente, pedido de reconsideragao, no prazo de 02(dois) dias uteis,
a contar da intimacao do ato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

12.1 - A CONTRATADA esta obrigada a Manter sigilo completo e absoluto quanto a
todos os dados e informagdes de que o preposto, o(s) Responsavel(s) Técnico(s), ou
os demais empregados alocados para a execugao dos servicos venham a tomar
conhecimento, em razdo da execugdo dos servigcos, quer estejam, tais dados ou
informagdes, relacionados ou ndo com a execugdo do objeto, nada divulgando, nem
reproduzindo, em seu beneficio, ou de terceiros, sem a autorizagdo formal do
contratante, por intermédio da autoridade competente, sob pena de aplicagdo da
penalidade de suspensao do direito de licitar e contratar com toda a Administracéo
Publica, na esfera federal, estadual e municipal;

12.2 - Observar o credenciamento de todos os componentes da equipe técnica alocados
para a execugao dos servigos, comunicando, imediatamente, ao fiscal da execugdo do
contrato, sobre eventuais alteracbes na composicdo da equipe, respeitadas as
condigdes para substituicdo da equipe técnica constante do Termo de Referéncia e do
contrato;

12.3 - Acatar as orientagdes do fiscal da execugcédo do contrato, ou de seu substituto
legal, e do respectivo gestor, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as solicitagdes e/ou reclamacgbes
formuladas.

12.4 - O presente contrato sera publicado na impressa oficial na forma da Lei Organica,
contados da data de sua assinatura.

12.5 - Fazem parte deste Contrato, como se nele transcritas, todas as condicdes
estabelecidas no Edital.
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12.6 - As partes elegem o foro da Comarca de Anchieta, Estado do Espirito Santo, com
renuncia expressa de qualquer outro, para dirimir as questdes oriundas do presente
contrato, que ndo puderem ser resolvidas em comum acordo.

12.7 - E, por estarem justas e contratadas, firmam o presente instrumento em 02(duas)
vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Anchieta (ES), xxx de xxxxxx de 2014.

XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXXXX
CAMARA MUNICIPAL DE ANCHIETA CONTRATADA
CONTRATANTE

Testemunhas: 1- 2-
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ANEXO VII

VALOR MAXIMO

1. Gestao Documental LOTE 1
1.1. Elaboragao da Tabela de Temporalidade de Documentos e Horas 150 R$ 19.125,00
do Plano de Classificagdo de Assuntos
1.2. Organizagdo e tratamento de documentos fisicos Caixa-Box/Ano 400 R$ 15.700,00
1.3. Digitalizagao de Indexag@o de Documentos Pagina/Ano 200.000 R$ 63.500,00
1.4. Compilacdo de Atos Normativos Ato R$ 2.955,00
. 120
Normativo / Ano
TOTAL DO LOTE 1 R$101.280,00
2. Servicos Web LOTE 2
2.1. Sistema para Gerenciamento de Contetido Documental
2.1.1. | Implantagdo de Sistema para Gerenciamento de Contetido Unidade 01 R$9.812,50
Documental
2.1.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de R R$ 13.920,00
, Més 12
Contetido Documental
2.1.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Conteido | Turma com 10 02 R$ 11.000,00
Documental Alunos
2.2. Sistema para Armazenamento ¢ Busca da Legislagdo Municipal
2.2.1. Imp.lantaf;ao de Slgtema para Armazenamento ¢ Busca da Unidade 01 R$ 10.300,00
Legislagdo Municipal
2.2.2. | Licenciamento de Sistema para Armazenamento ¢ Busca R R$ 13.350,00
R L Més 12
da Legislagdo Municipal
2.2.3. | Treinamento no Sistema para Armazenamento ¢ Busca da Turma com 10 03 R$ 16.500,00
Legislagdo Municipal Alunos
2.3. Implantacao de Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo
2.3.1. | Implantacdo de Sistema para Gerenciamento de Processo
Legislativo Unidade 01 RS 12.875,00
2.3.2. | Licenciamento de Sistema para Gerenciamento de Processo
Legislativo Més 12 R$ 20.040,00
2.3.3. | Treinamento no Sistema para Gerenciamento de Processo Turma com 10
Legislativo 03 R$ 16.500,00
Alunos
2.4. Implantagdo de Sistema Camara Digital
2.4.1. | Implantacdo de Sistema Camara Digital Unidade 01 R$ 27.500,00
2.4.2. | Licenciamento de Sistema Camara Digital Maés 12 R$ 21.300,00
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2.4.3. | Treinamento no Sistema Camara Digital Turma com 10 03 R$ 16.500,00
Alunos
2.5. Portal Oficial da Camara Municipal de Anchieta
2.5.1. | Manuten¢ao Evolutiva e Corretiva do Sistema de Conteudo Més 12 R$ 17.100,00
Web (Portal)
2.5.2. | Atualizagdo do Portal Oficial da Camara Municipal em Sessiio
tempo real . 48 R$ 36.000,00
Plenaria
2.6. Hospedagem
2.6.1. | Hospedagem de Sistemas e Base de Dados
Mensal 12 RS 12.420,00
2.6.2. | Hospedagem de 50 (cinquenta) Contas de e-mail, com 25 Mensal 12
(vinte e cinco) Gigabytes cada R$ 9.600,00
TOTAL DO LOTE 2 R$264.717,50
3. Fornecimento e suporte técnico a Certificados Digitais LOTE 3
3.1 Certificados Digitais e-CPF Certificado 50
Digital R$ 9.687,50
3.2. Token USB Token usb 50 R$9.687,50
TOTAL DO LOTE 3 R$ 19.375,00
TOTAL GERAL RS 385.372,50




